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Immatrikulationsordnung der Universitiit
Potsdam

Vom 18. Dezember 1997

Der Senat der Universitit Potsdam hat gemilB § 39 Abs. 6
1.V.m. § 84 Abs. 1 Nr. 5 des Gesetzes fiber die Hochschu-
len des Landes Brandenburg - Brandenburgisches Hoch-
schulgesetz (BbgHG) vom 24, Juni 1991 (GVBL 8. 156),
zuletzt gedndert durch Gesetz vom 22. Mai 1996 (GVBI
18.173), am 18. Dezember 1997 folgende Immatrikula-
tionsordnung als Satzung erlassen: |
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g1 Immatrikulation

(1) Eine Studienbewerberin oder emn Studienbewerber wird
auf Antrag durch die Immatrikulation und fur die Dauer der
Immatrikulation gemdl § 76 Abs. 1 BbgHG als Studieren-
der in die Umversitiit Polsdam aufgenommen. Die Imma-
trikulation erfolgt in der Regel nur fir einen Studiengang
Im Falle emes Lehramtsstudiums kann die Immatrikulation
fur Unterrichtsficher, Lernbereiche und berufliche Fach-
richtungen erfolgen. Bei Magisterstudiengéngen kann die
Immatrikulation mit Ausnahme wvon zulassungsbe-
schrinkten Teilstudiengingen zunidchst fir das erste
Hauptfach erfolgen. Das zweite Hauptfach bzw. die
Nebenficher sind bis spitestens zum Ende des zweiten
Semesters dem Studentensekretariat anzuzeigen.

(2) Durch die Immatrikulation wird die Studienbewerberin

| Bestitigt mit Schreiben des MWFK vom 19.06.1998

oder der Studienbewerber filr dic Dauer der Immatrikulation
Mitglied der Universitit Potsdam mit den daraus folgenden.
Rechten und Pflichten. Dazu gehtrt das Recht, Lehrveranstal-
tungen anderer Studiengénge zu besuchen und nach Mallgabe
der Pritfungsordnung Pritfungen anderer Studiengénge abzule-
gen. Die Teilnahmegenehmigung an anderen [ehrveranstaltun-
gen kann versagt werden, wenn der Besuch von Lehrveran-
staltungen mit beschrinkter Platzzahl vorgesehen ist und
Haupthérer dieser Studienginge bei der Inanspruchnahme des
Lehrveranstaltungsangebots behindert oder eingeschrinkt
werden oder wenn die nach der Studienordnung erforderliche
Qualifikation for diese Lehrveranstaltung nicht nachgewiesen
wird

(3) Die Immatnkulation in einen Fachstudiengang setzt voraus,

dafi die Bewerbenn oder der Bewerber

- die nach § 20 oder § 30 BbgHG fir den gewahlten
Studiengang jeweils erforderliche Qualifikation besitzt;
fiir einen Studiengang mit Zulassungsbeschrinkung,
sofern er einen solchen wiihlt, zugelassen worden ist;
neben einem als gleichwertig anerkannten ausléndischen
Vorbildungsnachweis auch den Nachweis ausreichender
Kenntnisse in der deutschen Sprache erbringt (Zertifikat
der Sprachpriifung fir den Hochschulzugang auslindi-
scher Studienbewerbermnen und Studienbewerber
[DSH] oder ein gleichwertiger Nachweis deutscher
Sprachkenntnisse);
fiir ein weiterfihrendes bzw. weiterbildendes Studium die
in den jeweiligen Ordnungen ausgewiesenen Zugangs-
voraussetzungen besitzt,

(4) Die Immatrikulation ist entsprechend zu befristen, wenn
nur einzelne Abschnitte eines Studienganges angeboten
werden;
ein Studiengang micht fortgefithrt wird,
die Bewerberin oder der Bewerber auf Grund gerichtli-
cher Anordnung vorléufig zugelassen worden ist;
der Bewerberin oder dem Bewerber im Wege der Aus-
nahme gestattet worden ist, die in Prifungsordnungen
geforderte praktische Ausbildung erst zu einem spiteren
Zeitpunkt nach Vorlesungsbeginn nachzuweisen;
Bewerberinnen oder Bewerber mit auslindischen Vorbil-
dungsnachweisen am Studienkolleg zur Vorbereitung auf
die Feststellungsprifung teilnehmen bzw. einen Sprach-
kurs in Deutsch als Fremdsprache zur Vorbereitung auf
die Deutsche Sprachprifung fur den Hochschulzugang
auslindischer Studienbewerber oder als Programm- und
Austauschstudenten ausgewdhite Lehrveranstaltungen an
der Umiversitit Potsdam besuchen.

(5) War eine Bewerberin oder ein Bewerber fur denselben
Diplom- bzw. Magisterstudiengang an Hochschulen im
Geltungsbereich des Hochschulrahmengesetzes (HRG) bereits
immatrikuliert, wird sie/er im entsprechend hoheren Fachseme-
ster des Studienganges ohne Gleichwertigkeitspriffung von
Amts wegen eingeschrieben, wenn fir dieses Fachsemester ein
Lehrangebot existiert und Studien- bzw. Prifungsordnung
keine Zugangshindernisse ausweisen, Uberschreitet die
Fachsemesterzahl die Regelstudienzeit, entscheidet der zustin-
dige Profungsausschull nach Maligabe von § 4 Abs. 2 Nr. 4
dieser Ordnung tiber eine Fachsemestereinstufing. Hat die
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Studienbewerberin oder der Studienbewerber anrechenbare
Studienzeiten, Studien- und Privfungsleistungen auf Grund
eines Studiums auBerhalb des Geltungsbereiches des HRG
oder in ¢inem anderen Studiengang erbracht, wird siefer
entsprechend der Einstufung durch den zustindigen
Pritfungsausschuf} in ein Fachsemester eingeschricben. In
zulassungsbeschrinkten Studiengéingen ist fir die Im-
matrikulation ein Zulassungsbescheid erforderlich.

(6) Der Studierende erhilt bei der Immatrikulation:
- cinen Studierendenausweis,

- Studienbescheinigungen sowie

- em Studienbuch.

(7) Die Universitit Potsdam erhebt bei der Immatnkulation
von den Studienbewerbern personenbezogene Daten, die
zur rechtméBigen Erfillung der in ihrer Zustandigkeit lie-
genden Aufgaben gemill § 6 BbgHG in der jeweils gilti-
gen Fassung und fiir die Ausfihrung des Gesetzes iber die
Statistik fitr das Hochschulwesen (Hochschulstatistikgesetz
vom 2. November1990) in der jeweils giltigen Fassung
erforderlich sind.

§2 Frist und Form der Antriige auf Immatrikulation

(1) For Studienginge mit Zulassungsbeschrénkungen und
fiur auslandische und staatenlose Antragsteller ergeben sich
die Immatrikulationsfristen aus den Bescheiden tiber die
Zulassung zu einem Studiengang

(2) In Studiengéngen ohne Zulassungsbeschrinkung gelten
- mit Ausnahme der Fille des Absatz 3 - als Fristen zur
Beantragung der Immatrikulation

- zum Wintersemester: 01.08, - 30.09.

- zum Sommersemester: 01.02, -31.03.

(3) In begrtindeten Ausnahmefillen wird der Bewerberin
oder dem Bewerber auf schrifthchen Antrag eme angemes-
sene Nachfrist eingeraumt, die - mit Ausnahme der Fille
des Absatz | -

- zum Wintersemester nicht tiber den 31.10. und

- zum Sommersemester nicht 0ber den 30.04

hinaus zu bemessen ist. Die nach der Gebithrenordnung der
Universitat Potsdam in der jeweils ghltigen Fassung fallige
Gebithr ist zu entrichten.

(4) Mit dem Antrag auf Immatrikulation sind einzureichen:

. der ausgefillte Immatrikulationsantrag mit der
Erklirung dartber,
- daB in dem gewihlten Studiengang keine Vor-,
Zwischen- oder Abschluliprifung endgaltig nicht be-
standen wurde,
- daf an keiner anderen Hochschule im Geltungsbe-
reich des HRG im gewihlten Studiengang eine Im-
matrikulation vorhiegt,
- daf aufgrund eines Ordnungsverfahrens kein Aus-
schlufl vom Studium an einer deutschen Hochschule
erfolgte bzw. ein solches Verfahren ertfnet ist,

2. der Nachweis tiber die Hochschulzugangsberech-
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tigung fiir den gewdihlten Studiengang in der jewetls ge-
forderten Form, auslindische Zeugnisse sind im Original
nebst einer Fotokopie oder Abschrift vorzulegen; Foto-
kopien oder Abschrifien auslandischer Zeugnisse bedur-
fen der amtlichen Beglaubigung in der Bundesrepublik
Deutschland; ausliandischen Zeugnissen oder Bescheini-
gungen ist grundsatzlich eine deutsche Ubersetzung auf
Kosten des Antragstellers beizugeben, deren Richtigkeit
durch einen vereidigten Dolmetscher oder Ubersetzer be-
glaubigt 1st;

der Zulassungsbescheid, sofermn in dem gewithlten Studi-
engang Zulassungsbeschrankungen bestehen;

eine Beschemigung tber die Ableistung einer prakiischen
Ausbildung, sofem sie in Studien- oder Pritfungsordnun-
gen als Voraussetzung fur eine Studienaufnahme gefor-
dert wird,

der Nachweis iiber das bisherige Studium unter Hinzufii-
gung der letzten Studienbescheinigung sowie des Exma-
trikulationsbescheides der zuletzt besuchten Hochschule,
Zeugnisse iiber gegebenenfalls abgelegle Vor-, Zwi-
schen- und Abschlubpriifungen, wenn die Bewerbern
oder der Bewerber im Geltungsbereich des HRG studiert
hat;

Nachweise tiber die Anrechnung von Studienzeiten,
Studien- und Prifungsleistungen sowie die Einstufung in
die entsprechenden Fachsemester durch die hierfur zu-
standigen Stellen im Falle der beantragten Immatrikulati-
on fiir ein hoheres Fachsemester;

die Krankenversicherungsbescheinigung oder der Nach-
weis iiber die Befreiung von der Versicherungspflicht
entsprechend der jeweils geltenden gesetzlichen Rege-
lung fir das entsprechende Semester;

der Nachweis 0ber die Entrichtung der falligen Beitrige
und Gebiihren,

ein Nachweis tiber eine besondere Eignungsprifing,
sofern sie in Studien- oder Prifungsordnungen gefordert
wird,

ein #rztliches Unbedenklichkeitsattest, sofern eine
Bewerberin oder ein Bewerber einen Studiengang oder
Teilstudiengang im Bereich Sportwissenschaft belegen
mbchte;

von austindischen und staatenlosen Studienbewerberin-
nen und Studienbewerbern, die 1hre Hochschulzugangs-
berechtigung nicht in Deutschland erworben haben: der
Nachweis ausreichender Kenntnisse in der deutschen
Sprache (Zertifikat der Deutschen Sprachpriifung fir den
Hochschuizugang auslédndischer Studienbewerber [DSH]
oder ein gleichwertiger Nachweis deutscher Sprach-
kenntnisse);

eine giltige Aufenthaltsbewilligung zum Studium an der
Universitidl Potsdam von auslindischen Studienbewer-
berinnen und Studienbewerbern, die keine EU-
Biirgennnen und EU-Burger sind;

In begrandeten Ausnahmefillen konnen einzelne Nachweise
und Erklirungen auch bis spétestens zwei Wochen nach
Vorlesungsbeginn eingereicht werden

(5) Eine Bewerberin oder ein Bewerber kann unter Widerrufs-
vorbehalt fitr die Dauer eines Semesters immatrikuliert werden,
wenn sie/er zwar die Voraussetzungen fiir eine Immatrikulation




erfilllt, diese aber aus solchen Grinden nicht rechtzeitig
nachweisen kann, die nicht von thr/thm zu vertreten sind.

(6) Eines gesonderten Antrages bedarf es, wenn der
Studierende den Studiengang oder Teilstudiengang an der
Universitat wechselt oder einen weiteren Studiengang oder
Teilstudiengang beginnen will.

(7) Die Immatrikulation erfolgt auller in den Fallen, in
denen die Einstufung in ein htheres Fachsemester vorge-
nommen wurde, in das erste Semester des gewdhlten
Studienganges oder der Teilstudiengiinge,

§3 Riicknahme der Immatrikulation

(1) Die Immatrikulation 1st zuriickzunehmen, wenn ein
Studierender dies innerhalb von zwei Monaten nach
Semesterbeginn schriftlich beantragt. Die Immatrikulation
ist ferner auf schriftlichen Antrag des Studierenden zuriick-
Zunechmen, wenn er sein Studium im ersten Semester nach
der Immatnkulation wegen Ableistung einer Dienstpflicht
im Sinne des § 34 HRG micht aufnehmen oder nicht
fortsetzen kann. Die Antragstellung ist nur bis zum Ende
des betreffenden Semesters zuldssig. In den Fillen der
Sitze 1 und 2 gilt die Immatrikulation als von Anfang an
nicht vorgenommen.

(2) Dem Antrag sind folgende Unterlagen beizufiigen
- Studierendenausweis,
- Studienbescheinigungen,

Studienbuch und

erforderlichenfalls Dienstbescheid

§4 Versagung/Widerruf der Immatrikulation
(1) Die Immatrikulation ist zu versagen, wenn

l. die Studienbewerberin oder der Studienbewerber fiir
einen zulassungsbeschrinkten Studiengang nicht zuge-
lassen worden 1st;
die Bewerberin oder der Bewerber bereils an einer
anderen Hochschule immatnkuliert ist, und die Voraus-
setzungen des § 7 dieser Ordnung nicht gegeben sind;
3. die Bewerberin oder der Bewerber nicht nachweist, daf}
siefer die im jeweiligen Semester zu zahlenden Beitriige
und Gebiihren entrichtet hat oder dal} sie/er aus beson-
deren Griinden (z.B. sozialen Hirtefillen) von der
Zahlung befreit ist;
4. die Bewerberin oder der Bewerber keine Versiche-
rungsbeschemnigung fur das entsprechende Semester
oder Nachweis tiber die Befretung von der Versiche-
rungspflicht durch die zustindige Krankenkasse er-
bringt;
die Bewerberin oder der Bewerber in dem gewihlten
Studiengang eine Vor-, Zwischen- oder Abschiufipri-
fung nach Mallgabe der Prifungsordnung endgiiltig
nicht bestanden oder nach den Bestimmungen, die fiir
sein Studium mafBgebend sind, den Prifungsanspruch
verloren hat;

(]

n

6. die Bewerberin oder der Bewerber auf Grund eines Ord-
nungsverfahrens im Geltungsbereich des HRG exmatriku-
liert wurde und die dabei festgesetzte Frist nicht abgelaufen
1st, es sei denn, daB fiir den Bereich der Universitit Pots-
dam die Gefahr emeuter Verstofle im Sinne von § 40
BbgHG nicht besteht.

(2) Die Immatrikulation kann versagt werden, wenn:

1. die Bewerberin oder der Bewerber die fiir die Immatrikula-
tion vorgeschrniebenen Fristen und Formen nicht beachtet
hat;

2. bei der Einfuhrung oder Aufhebung eines Studienganges

die Immatrikulation fiir bestimmte Fachsemester ausge-

schlossen 1st;

die Bewerberin oder der Bewerber mit einem als gleichwer-

tig ancrkannten ausléndischen Vorbildungsnachweis keine

ausreichenden Kenntnisse in der deutschen Sprache nach-
welst

Lad

(3) Wird dic Immatrikulation gemiB Absatz 2 versagt, ist dem
Betroffenen vor der Entscheidung Gelegenheit zur Stellung-
nahme zu geben. Die Versagung der Immatrikulation ist
schriftlich zu begriinden, mit einer Rechtsbehelfsbelehrung zu
versehen und dem Betroffenen zuzustellen.

(4) Die Immatrikulation kann widerrufen werden, wenn

I.  die Immatrikulation durch Zwang, arglistige Tauschung
oder Bestechung herbeigefithrt wurde;

2. ineinem Studiengang mit Zulassungsbeschriinkung die
Rilcknahme des Zulassungsbescheides unanfechtbar oder
sofort vollziehbar 1st;

3. sich nachtriglich Immatrikulationshindernisse heraus-
stellen, bei deren Bekanntsein die Immatrikulation hitte
versagt werden mussen.

§5 Doppelstudium

(1) Ein Studierender, der bereits in einem Studiengang an der
Universitit Potsdam immatrikuliert ist, kann gleichzeitig in
emem anderen Studiengang immatrikuliert werden, wenn er
beabsichtigt, in beiden Studiengiingen einen AbschluB zu
erwerben.

(2) Ein Doppelstudium i einem zulassungsfreien und in einem

zulassungsbeschriinkten Studiengang ist nur maglich, wenn

eine Zulassung fur diesen vorliegt. Ein Doppelstudium in zwei

zulassungsbeschrinkten Studiengingen kann nur erfolgen,

wenn

- andere Studienbewerberinnen oder Studienbewerber
dadurch nicht vom Erststudium ausgeschlossen werden,

- dies wegen einer fiir den berufsqualifizierenden Abschluf3
vorgeschnebenen Studiengangkombination erforderhch ist.

(3) Far Frist und Form des Antrages auf Immatrikulation in
einem Doppelstudium gelten die Bestimmungen des § 2 Abs.
4 Nr. 1 bis 7 und 9 bis 12 dieser Ordnung entsprechend.

(4) Im Falle einer Doppelimmatrikulation 1st die Riickmeldung
bzw. die Beantragung einer Beurlaubung nur fir beide Studi-
enginge moglich.
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§6 Parallelstudium

(1) Ein Studierender, der bereits an einer anderen Hoch-
schule im Geltungsbereich des Grundgesetzes immatriku-
liert ist, kann gleichzeitig in einem weiteren Studiengang an
der Universitit Potsdam immatrikuliert werden, wenn dies
wegen ciner fur den berufsqualifizierenden Abschlufl
vorgeschriebenen Studiengangkombination erforderlich 1st

2) Foir Frist und Form des Antrages auf Immatrikulation in
einem Parallelstudium gelten die Bestimmungen des § 2
dieser Ordnung entsprechend.

§7 Mehrfachimmatrikulation

(1) Studierende konnen an verschiedenen Hochschulen der
Lander Berlin und Brandenburg immatrikuliert werden
(Mehrfachimmatrikulation), wenn die fur den angestrebien
Abschluf} gewihlten Teilstudienginge nicht alle an emer
Hochschule angeboten werden, nur einzelne Abschnitte
cines Teilstudienganges an emner Hochschule studiert
werden konnen oder der Studierende aus fachlichen
Griinden andere Ausbildungsvarianten nutzen mochte. Die
Immatrikulation for denselben Teilstudiengang an zwel
oder mehreren Hochschulen ist ausgeschlossen

(2) Die Mehrfachimmatrikulation ist vom zustindigen
Pritfungsausschul zu genehmigen.

(3) Der Antrag auf Immatrikulation in einen Teilstudien-
gang im Sinne emer Mehrfachimmatrikulation durch
Studierende anderer Hochschulen ist wihrend der bekannt-
gegebenen Fristen nach § 2 dieser Ordnung im Studenten-
sekretariat der Universitat Potsdam zu stellen.

(4) Mit dem Antrag auf Immatrikulation im Sinne einer
Mehrfachimmatrikulation sind neben den in § 2 Abs. 4 Nr.
1 bis 6 und 9 bis 12 dieser Ordmmg genannten Nachweisen
vorzulegen:

. die Studienbescheinigung/en der Hochschule/n, an
der/denen die Antragstellerin oder der Antragsteller
bereits fir einen Teilstudiengang eingeschrieben 1st,
die Stellungnahme des zustindigen Profungs-
ausschusses gemal Abatz 2,
erforderlichenfalls der Nachweis der Krankenversi-
cherung entsprechend den einschlagigen gesetzlichen
Regelungen, sofern nicht geklart wird, daB der
Nachweis an einer anderen Hochschule zu erbringen
ist,
der Nachweis der Zahlung der falligen Beitrige und
Gebithren

(5) Studentenschafts- und Studentenwerksgebtihren sind an
der Hochschule zu entrichten, an der der Studierende sich
firr den ersten Teilstudiengang eingeschrieben hat. An jener
Hochschule (bt er auch seine Mitghiedschaftsrechte aus.
Die Zahlung von Verwaltungsgebithren bleibt davon
unberithrt.

(6) Die oder der Mehrfachimmatrikulierte erhilt Studieren-
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denausweis, Studienbescheinigungen und Studienbuch der
Universitéit Potsdam.

(7) Die Beantragung einer Beurlaubung ist far Mehrfachim-
matrikulierte nur fir den gesamten Studiengang moglich und
ist bei den in die Teilstudienginge immatrikulierenden Hoch-
schulen gesondert vorzunehmen.

(8) Die Immatrikulation in Teilstudiengénge der Fernuniversi-
tiit - Gesamthochschule Hagen im Sinne einer Mehrfachimma-
trikulation ist bei ordnungsgemaBer Immatrikulation an der
Universitit Potsdam nach Mafgabe von Absatz 2 moglich. Die
Anerkennung dort erworbener Abschliisse obliegt dem zustin-
digen Prifungsausschuf an der Universitat Potsdam

§8 Nebenhorer (Zweithorer)

(1) Eingeschriebene Studierende anderer Hochschulen im
Geltungsbereich des HRG konnen nach Mafigabe der Kapazi-
taten auf Antrag als Nebenhorerin oder Nebenhorer mit der
Berechtigung zum Besuch von Lehrveranstaltungen insbeson-
dere in ihrem Fach/in ihren Fichern zugelassen werden
Entsprechende formgebundene Antrige sind an das Studenten-
sekretariat zu richten. Nebenhorerinnen und Nebenhorer sind
nicht Mitglieder der Universitit Potsdam.

2) Die Teilnahmegenehmigung kann versagt werden, wenn
der Resuch von Lehrveranstaltungen mit beschrénkter Platzzahl
vorgesehen ist und durch die Nebenhorerinnen und Nebenhorer
an der Universitat Potsdam immatrikulierte Studierende bei der
Inanspruchnahme des Lehrveranstaltungsangebots behindert
oder eingeschrankt werden oder wenn die nach der Studienord-
nung erforderliche Qualifikation fur diese Lehrveranstaltung
nicht nachgewiesen wird

(3) Nebenhorerinnen und Nebenhorer konnen Leistungsnach-
weise in Lehrveranstaltungen gemdll Absatz 1 erwerben und an
Prafungen in dem von ihnen studierten Fachgebiet mit Zustun-
mung der Priferin oder des Pritfers und nach Mabgabe der
jeweiligen Ordnung teilnehmen. Der Umfang der Prifungen
darf nicht den Abschluf in einem Teilstudiengang ausmachen
Ein Rechtsanspruch auf Ablegung von Prifungen besteht nicht

(4) Die Zulassung als Nebenhorerin oder Nebenhorer ist in
jedem Semester erneut zu beantragen und wird beschenigt. Mit
dem Antrag auf Zulassung als Nebenhorerin oder Nebenhorer
ist eine aktuelle Studienbescheinigung der Hochschule, an der
die Antragstellerin oder der Antragsteller als Haupthorerin oder
Haupthorer eingeschrieben ist, einzureichen.

§9 Besondere Studiengiinge

(1) Bewerberinnen und Bewerber mit abgeschlossenem Fach-,
Fachhochschul- oder Hochschulstudium und Bewerberinnnen
oder Bewerber, die die for die Teilnahme erforderliche Eig-
nung im Beruf oder auf andere Weise erworben haben und
damit die Aufnahmevoraussetzungen des § 30 BbgHG erfullen,
konnen zur Erweiterung, Erginzung und Vertiefung ihrer
Kenntnisse an der Universitit einen Antrag auf Immatrikulation




fur emn postgraduales Studium (Zusatz-, Erginzungs-,
Aufbaustudium) oder weiterbildendes Studium gemill § 10
Abs. 5 und 7 sowie § 20 BbgHG stellen.

(2) Besondere Zugangsvoraussetzungen regeln die Ord-
nungen dieser Studienginge.

(3) Sofern Zulassungsbeschrinkungen bestehen, setzt die
Immatrikulation die Zulassung voraus,

(4) For Studierende, die nach Absatz | eingeschneben
sind, gelten die Festlegungen dieser Ordnung sinngema,

§10  Promotionsstudium

(1) Absolventinnen und Absolventen von Hochschulen und
Fachhochschulen kénnen die Immatrikulation als Promoti-
onsstudierende beantragen, wenn sie die Zulassungsvor-
aussetzungen als Doktorandin oder Doktorand laut Promo-
tionsordnung der jeweiligen Fakultét erfitllen.

(2) Bei der Immatrikulation sind neben dem ausgefitllten
Immatnkulationsantrag  folgende weitere Unterlagen
einzureichen:
- die beglaubigte Kopie des Hochschulabschlul}-
}’CH[_',HISS':S_
eine Darstellung des Bildungsweges und der berufli-
chen Tatigkeit,
die Angabe des Forschungsgebietes und eine schrifili-
che Betreuererklirung,
der Nachweis der Anzeige beim Fakultitsrat,
der Nachweis tiber die Krankenversicherung,
der Nachweis iber die Zahlung des Studenten-
werksheitrages

(3) For Promotionsstudierende gelten die Festlegungen
dieser Ordnung, insbesondere §§ 1 bis 4 und 13 bis 16,
sinngemél.

(4) Habilitanden konnen auf Grundlage der zutreffenden
Habilitationsordnung als Studierende eingeschrieben
werden, wern sie in keinem Beschifligungsverhiltnis
stehen.

§11 Mitwirkungspflicht
Studierende sind verpflichtet, dem Studentensekretariat
bzw. dem Akademischen Auslandsamt erforderlichenfalls
unverziiglich mitzuteilen;
die Anderung des Namens und der Postanschrift,
die Immatrikulation an einer anderen Universitat.
§12 Gasthirer
(1) Zu bestimmten Lehrveranstaltungen kénnen Antrag-

stellende als Gasthorerin oder Gasthorer zugelassen
werden, die an keiner Hochschule immatnkuliert sind. Sie

miissen nicht die Hochschulzugangsberechtigung gemaf § 30
BbgHG nachweisen. Gasthorerinnen und Gasthdrer sind nicht
Mitglieder der Universitat Potsdam.

(2) Von den Gasthorerinnen und Gasthorern werden ausge-
withlte personliche Daten entsprechend § 1 Abs. 7 dieser
Ordnung erhoben.

(3) For die Zulassung als Gasthérerin oder Gasthorer 1st emne
Gasthorergebithr nach den Bestimmungen der Hochschulge-
bithrenordnung 1n der jeweils giltigen Fassung zu zahlen.
Grundwehrdienst- und Zivildienstleistende mit Hochschulzu-
gangsberechtigung und Studieninteressentinnen und Studien-
interessenten, die den Hochschulzugang nach § 30 Abs 3
BbgHG anstreben, sind von der Pflicht zur Zahlung von
Gebithren befreit.

(4) Die Zulassung als Gasthorerin oder Gasthorer erfolgt nach
Mallgabe vorhandener Kapazititen. Gasthorerinnen und Gast-
horer konnen an Lehrveranstaltungen mit beschrinkter Kapa-
zitét nur teilnehmen, wenn dadurch Haupt- und Nebentrerin-
nen bzw. Nebenhérer der Universitit Potsdam nicht vom
Studium ausgeschlossen werden

(5) Gasthorerinnen und Gasthorer sind micht berechtigt,
Priifungen abzulegen. Sie konnen eine Bescheinigung Gber die
Teilnahme an Lehrveranstaltungen mit dem Hinweis, daf} diese
im Rahmen der Gasthorerschaft erworben wurde erhalten. FFar
Gasthorerinnen und Gasthérer am Sprachenzentrum der
Universitit ist die Teilnahme an UNICERT-Prifungen mog-
lich, wenn die Voraussetzungen laut Prifungsordnung gegeben
sind

(6) Der Antrag auf Gasthorerschaft ist schriftlich im Studenten-
sekretariat zu stellen. Dem Antrag ist der Nachweis tber die
Zahlung der zu entrichtenden Gasthorergebithr beizufiigen

{7) Wird dem Gasthorerantrag entsprochen, erhilt die Bewer-
berin oder der Bewerber einen jeweils fiir ein Semester
giiltigen Gasthorerausweis.

(8) Die Zulassung als Gasthérerin oder Gasthorer 1st fur jedes
Semester neu zu beantragen.

§13  Studiengangwechsel bzw. Teilstudiengangwechsel

(1) Der Wechsel eines Studienganges bzw. Teilstudienganges
ist beim Studentensekretariat der Universitit Potsdam inner-
halb der Ruckmeldefrist mit dem entsprechenden Formblatt zu
beantragen. Dabei sind die fiir den Studiengang oder Teilstudi-
engang bestehenden Zupangsvoraussetzungen nachzuweisen.
Wird der Wechsel in einen Studiengang mit Zulassungsbe-
schrinkung beantragt, ist der entsprechende Zulassungs-
bescheid vorzulegen

(2) Fiir den Wechsel eines Studienganges bzw. Teilstudiengan-
ges gelten die Bestimmungen tiber die erstmalige Immatrikula-

tion entsprechend

(3) Wird der Wechsel in ein htheres als das 1. Fachsemester
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beantragt, 15t die von der zustindigen Stelle vorgenommene
Einstufung in ein Fachsemester vorzulegen.

(4) Liegen die dem Antrag auf Wechsel beizufugenden
Bescheide iber eine Einstufung in ein Fachsemester bzw
tiber die Zulassung in einem zulassungsbeschriinkien
Studiengang zum Zeitpunkt der Riickmeldung zum
nichsten Semester noch nicht vor, 1st bei der Riickmeldung
zunichst eine Erklirung tber den beabsichtigten Wechsel
einzureichen

§14 Riickmeldung

(1) Jeder immatnikulierte/beurlaubte Studierende, der
beabsichtigt, sein Studium an der Universitat Potsdam
fortzusetzen, hat sich innerhalb der von der Universitit
festgesetzten Frist fir das folgende Semester zuriick-
sumelden. Die Rickmeldung ist schriftlich mit der durch
das Studentensckretariat bei der Immatrikulation oder
letzten Riickmeldung ausgehindigten Ruckmeldeerkldrung
zu beantragen

(2) Die Rickmeldefrist wird wie folgt festgelegt

- fitr das jeweilige Sommersemester vom 15.01 bis
15.02. des Jahres (Ausschluf}frist),
for das jeweilige Wintersemester vom 15.06. bis
15.07. des Jahres {Ausschluifrist)

(3) Eine Riickmeldung nach diesen Fristen gilt als verspé-
tet. Fs ist eine Verwaltungsgebihr laut Gebithrenordnung
der Universitit zu entrichten

(4) Die Ruckmeldeerklirung ist personlich zu unterschrei-

ben. Folgende Unterlagen sind beizufiigen

- der Nachweis tiber die Entrichtung filliger Gebithren
und Beitrdge an die Universitdt, einschlieflich der
Studentenschafts- und Studentenwerksbeitrige,
erforderlichenfalls fur statistische Nacherhebungen
erforderliche Angaben;,
bei Anderung der Krankenkassen-Versicherungs-
verhiltnisse eine neue Versicherungsbeschemigung;
erforderlichenfalls (spatestens zur Rickmeldung zum
3. Fachsemester) der Antrag auf Facherkombination

im Magisterstudium bzw. eine Bescheinigung iiber
die Absolvierung von Propadeutika,
erforderlichenfalls ein Antrag auf Studiengang-
wechsel oder Teilstudiengangwechsel;
erforderlichenfalls die Entscheidung des zustandigen
Prifungsausschusses Ober eine Fachsemester-

Einstufung,
erforderlichenfalls eine Erklarung tiber eme ausste-
hende Entscheidung tiber einen Antrag auf Zulassung
in einem zulassungsbeschrinkien Studiengang;
bei ausldndischen und staatenlosen Studierenden
erforderlichenfalls Nachweis der Verlingerung der
Aufenthaltsbewilligung zum Studium an der Univer-
sitat Potsdam.
Ohne diese Nachweise gilt die Ruckmeldung als nicht
erfolgt

(5} Der Studierende erhalt nach der Riickmeldung
- ginen Studierendenausweis filr das eingeschriebene
semester,
ein Studienbuchblatt,
Studienbescheinigungen,
eine Rickmeldeerklirung fir das ndchste Semester.

§ 15 Beurlaubung

(1) Ein Studierender kann auf schrifilichen Antrag beurlaubt
werden. Die Beurlaubung ist nur fur volle Semester, m der
Regel nur fiir jeweils hochstens zwei aufeinanderfolgende
Semester und wiahrend der Dauer des Studiums eines Studien-
ganges nicht iiber vier Semester hinaus zulissig. Eine Beurlau-
bung fiur das erste Semester an der Universitat Potsdam 1st
nicht zul#ssig, es sei denn, es tritt ein unvorhersehbarer
Hartefall oder eine Einberufung zur Ableistung des Wehr- oder
Zivildienstes nach Aufnahme des Studiums ein. Der Antrag 1st
bei der Rockmeldung geméf § 14 dieser Ordnung zu stellen

(2) Fine Beurlaubung tiber den Zeitraum von maximal vier
Semestern wihrend der Dauer eines Studienganges hinaus st
nur bei wichtigen Griinden zulissig. Wichtige Grinde sind
insbesondere
- Krankheit (bei Vorlage einer drztlichen Bescheinigung,
aus der sich ergibt, daB ein ordnungsgemiifies Studium
micht méghch 1st);
ein dem Studienziel dienender Studienaufenthalt oder emn
Praktikum im In- und Ausland, sofern diese nicht Be-
standteil der Studienordnung sind;
Abwesenheit vom Studienort im Interesse der Universitil
Potsdam oder wegen Mitarbeit an einem Forschungsvor-
haben;
eine Tatigkeit in der akademischen oder studentischen
Selbstverwaltung,
Mutterschaftsurlaub, Erziehungsurlaub

(3) Wihrend der Dauer der Beurlaubung ruht das Recht zum
Besuch von Lehrveranstaltungen. Es besteht aber das Rechl,
eine in der Studienordnung vorgeschriebene praktische Titig-
keit zu absolvieren. Die anderen Rechte, insbesondere das
Recht und gegebenenfalls die Plicht, auflerhalb von Lehrver-
anstaltungen Prifungen abzulegen, besteht fort. Die Beitrags-
pflicht wird durch die Beurlaubung nicht berhrt, sofern die
Beitragsordnungen des Studentenwerkes und die Satzung der
Studierendenschaft nichts anderes vorsehen. Eine Befreiung
von der Zahlung der Verwaltungsgebihren erfolgt nicht

(4) Wiederholte Beurlaubung ist zulassig. Im Falle einer
Krankheit soll die Gesamtdauer der Beurlaubung 5 Jahre nicht
itberschreiten.

(5) Urlaubssemester werden als Hochschulsemester, jedoch
nicht als Fachsemester gezihlt, es sei denn, Studienaufenthalte
im Ausland konnen als Studienleistungen angerechnet werden
[Iber die Anrechnung entscheidet der jeweils zusténdige
Pritfungsausschulfl.

(6) Der schriftliche Antrag auf Beurlaubung setzt eme Rick-
meldung entsprechend § 14 dieser Ordnung voraus.




(7) Das Fortbestehen einer Beurlaubung um ein weiteres
Semester muf} jeweils im Rickmeldezeitraum im Studen-
tensekretariat erneut beantragt werden, Dabei sind die er-
forderlichen Nachweise vorzulegen.

(8) Ein Studierender ist auf seinen schriftlichen Antrag fiir
die Dauer der Ableistung einer Dienstpflicht im Sinne des
§ 34 HRG zu beurlauben. Dem Antrag ist eine amtlich
beglaubigte Ablichtung des Bescheides tiber die Dienst-
pilicht beizufiigen. Diese Beurlaubung wird auf die ersten
vier Urlaubssemester nicht angerechnet

§16 Exmatrikulation

(1) Mit der Exmatrikulation erlischt die Mitghedschaft an
der Universitat Potsdam. Wird die Exmatrikulation von der
Universitéit Potsdam wegen Nichtriickmeldung des Studie-
renden vorgenommen, tritt die Wirkung der Exmatrikulat-
on mit dem letzten Tage des Semesters ein, zu dem er sich
letztmalig zuriickgemeldet hat

(2) Ein bei der Exmatrikulation bestehender Anspruch auf
das Ablegen von Prifungen bleibt nach Maligabe der
Prifungsordnung erhalten

(3) Ein Studierender ist auf semen schriftlichen Antrag hin
jederzeit zu exmatrikulieren

(4) Dem Antrag sind folgende Unterlagen beizufiigen
Studierendenausweis,
Studienbescheinigungen.

(5) Im Antrag 15t der Tag anzugeben, an dem die Exmatrn-
kulation wirksam werden soll. Sie kann frithestens an dem
Tage wirksam werden, an dem der Antrag bei der Uni-
versitiit eingeht. Enthalt der Antrag keinen Exmatrikulati-
onszeitpunkt, erfolgt die Exmatrikulation zum Ende des
laufenden Semesters. Eine riickwirkende Exmatrikulation
ist ausgeschlossen. Wird die Exmatrikulation bis zum
Beginn der Vorlesungszeit wirksam, wird das betreffende
Semester als nicht begonnen gezahlt,

(6) Uber die Exmatrikulation wird eine Beschemigung
ausgehindigt.

§17 Exmatrikulation aus besonderem Grund

(1) Ein Studierender 1st zu exmatrikulieren, wenn

er eine Abschlufipriffung endgtltig bestanden oder
cine vorgeschniebene Pritfung endgiiltig nicht bestan-
den oder nach den Bestimmungen, die fir sein Studi-
um mafigebend sind, den Pritfungsanspruch verloren
hat, sofern er nicht innerhalb von zwel Monaten die
Notwendigkeit der Immatrikulation fur die Errei-
chung eines weiteren Studienziels nachweist;

er mit der OrdnungsmaBnahme der Exmatrikulation
belegt worden 1st,

die zu entrichtenden Gebithren und Beitrage nicht
entrichtet werden

Yin Studierender kann exmatrikuliert werden, wenn

er die fiir das Ruckmeldeverfahren vorgeschricbenen
Fristen versdumt hat;

der Studiengang, fir den er eingeschrieben ist nicht
fortgefithrt wird und gewiihrleistet 1st, dafi er sein Studi-
um an einer anderen Hochschule fortfithren kann

§18 Zustindigkeiten

Fiir Entscheidungen nach dieser Ordnung ist der Rektor
verantwortlich. Sie werden von den nach dem Geschiftvertei-
lungsplan der Universitit Potsdam fiir Immatrikulations-
angelegenheiten zustindigen Bediensteten getroffen.

§19 Ubergangsbestimmungen

(1) Die Immatrikulationsordnung der Universitiit Potsdam vom
15. Juli 1992 (AmBek. UP S. 21) tritt mit Inkrafttreten dieser
Ordnung aufer Kraft.

(2) Soweit in anderen Ordnungen der Universitit auf die
Regelung der Immatrikulationsordnung der Universitiit Pots-
dam vom 15. Juli 1992 Bezug genommen wird, treten an deren
Stelle die entsprechenden Regelungen dieser Ordnung

§20 Inkrafttreten
Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Veréffentlichung in den

Amtlichen Bekanntmachungen der Universitit Potsdam in
Kraft,
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