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I. Rechts- und Verwaltungs-
vorschriften

Ordnung fiir das Archiv der
Universitit Potsdam

Vom 15. April 1999

Aufgrund § 84 Abs. 1 Nr. 5 des Gesetzes iiber die
Hochschulen des Landes Brandenburg - Brandenbur-
gisches Hochschulgesetz (BbgHG) vom 24. Juni
1991 (GVBL S.156). zuletzt gedndert durch Gesetz
vom 22. Mai 1996 (GVBL. [ S. 173), hat der Senat der
Universitit Potsdam nach Maligabe des Gesetzes
iiber die Sicherung und Nutzung von dffentlichem
Archivgut im Land Brandenburg - Brandenburgi-
sches Archivgesetz (BbgArchivG) vom 7. April 1994
(GVBL. 1 8. 94) folgende Ordnung erlassen:

§1 Struktur

Das Archiv der Universitit Potsdam (Universitiitsar-
chiv) ist eine eigenstindige Abteilung innerhalb der
Universitéitsbibliothek mit zentralen, gesamtuniver-
sitiiren Aufgaben. Das Archiv fithrt das Dienstsiegel
der Universitét.

§2 Leitung

(1) Das Universititsarchiv wird von der Universitits-
archivarin oder dem Universititsarchivar geleitet. Die
Universitiitsarchivarin oder der Universitétsarchivar
wird auf Vorschlag der Direktorin oder des Dircklors
der Universititsbibliothek durch das Rektorat der
Universitit bestellt.

(2) Die Leiterin oder der Leiter des Universititsar-
chivs ist in der Wahrnehmung ihrer bzw, seiner Auf-
gaben der Direktorin oder dem Direktor der Univer-
sitéitshibliothek direkt verantwortlich.

(3) Das Universititsarchiv berit die Universitit in
allen archivfachlichen Angelegenheiten und ist bei
diesbeziiglichen Fragen zu horen.

(4) Die Leiterin oder der Leiter des Universitiitsar-
chivs ist Vorgeselzte bzw. Vorgesetzter der Mitar-
beilerinnen und Mitarbeiter des Archivs und ist in
Personalangelegenheiten  anzuhéren.  welche  das
Archiv betreffen. Personalangelegenheiten unterlie-
gen der Vertraulichkeit.

§3 Zustiindigkeit

(1) Das Universitiitsarchiv ist zustindig fur dic Ar-
chivicrung des im Bereich der Universitit Potsdam
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erwachsenden Registraturgutes. Hierbei handelt es
sich um alle Unterlagen. die die Universitit Potsdam
zur Erledigung ihrer Aufgaben erhilt bzw. herstellt
und selbst zur Registratur nimmi.

(2) Unterlagen sind insbesondere Akien, Amtsbiicher,
Urkunden. Handschrifien. und andere Schriftstiicke,
Dateien. amtliche Druckschriften. Pline, Karten,
Plakate. Siegel. Petschafte, Bild-. Film-, Tondoku-
mente, maschinenlesbare sowie sonstige Information-
striiger einschlieBlich der zu ihrer Auswertung, Siche-
rung und Nutzung erforderlichen Hilfsmittel und
Programme.

(3) In den Zustindigkeitsbereich des Universititsar-
chivs fallen auch simtliche Unterlagen folgender
chemaliger Einrichtungen. einschlieBlich deren Vor-
gianger- und Nachfolgeeinrichtungen: Brandenburgi-
sche Landeshocischule, Pidagogische Hochschule
"Karl Liebknecht”, Institut fiir Lehrerbildung, Pots-
dam, Institut fiir Lehrerbildung, Cottbus, Akademie
fiir Staats- und Rechtswissenschaft der DDR.

§4 Aufgaben

(1) Das Universititsarchiv hat die Aufgabe, das Ar-
chivgut der Universitit festzustellen. zu erfassen, zu
iibernchmen. auf Dauer zu verwahren, zu sichemn, zu
erhalten, zu erschliefen. allgemein nutzbar zu ma-
chen. fiir dic Benutzung bereitzustellen und auszu-
werten.

(2) Mit dem nach archivwissenschafilichen Grund-
siitzen aufbereiteten Archivgut entspricht das Univer-
sitiitsarchiv dem verwaltungsinternen Informations-
austausch sowie dem dffentlichen Benutzungsinteres-
5e.

(3) Das Universitiitsarchiv berat dic anbietungs-
pflichtigen Stellen bei der Verwaltung und Sicherung
der Unterlagen.

(4) Das Universititsarchiv unterstiitzt die Offentlich-
keitsarbeit der Universitit im Rahmen seiner Mog-
lichkeiten. Es wirkt mit an der Aufarbeitung und
Vermittlung der Geschichte der Universitit. Es legt
Sammlungen zur Geschichte der Universitit an, oder
fithrt sie fort, soweil diese Aufgaben nicht von ande-
ren Einrichtungen der Universitéit erfiillt werden, z.B.
Abbildungen. Portraits. Nachlisse von Universitéits-
angehorigen. Plakate, Flugschriften. Zeitungsaus-
schnitte. alle von Universitiitseinrichtungen und stu-
dentischen Vereinigungen herausgegebenen Periodi-
ka und Schrifien sowie Miinzen und Medaillen aus
dem Bereich der Universitiit Potsdam.

(5) Das Universitiitsarchiv kann Schriften zur Ge-
schichte der Universitit herausgeben und Ausstellun-
gen durchfiihren.




§5 Erfassung

(1) Nach Mafgabe von § 4 BbGArchivG sind die
Stellen der Universitit verpflichtet, alle Unterlagen,
die zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigt
werden. dem Universititsarchiv unveriindert anzu-
bieten und. soweit sie archivwiirdig sind. zu iiberge-
ben. Unterlagen sind spiitestens dreiffig Jahre nach
ihrer Entsichung anzubieten, soweit nicht Rechtsvor-
schriften oder Verwaltungsvorschriften lingere Auf-
bewahrungsfristen festlegen.

(2) Die anbietenden Stellen haben dem Universitits-
archiv auch Exemplare aller von ihnen herausgege-
benen oder in ihrem Aufirag erscheinenden amtlichen
Drucksachen und anderen Verdffentlichungen zur
Ubernahme anzubieten.

§6 Bewertung und Ubernahme

(1) Das Universititsarchiv entscheidet iiber die Ar-
chivwiirdigkeit der angebotenen Unterlagen und iiber
deren Ubernahme in das Archiv.

(2) Dem Universitéitsarchiv ist von der anbietenden
Stelle Einsicht in alle vorhandenen Unterlagen sowie
in die zugehdrigen Findmittel und Programme zu
gewdhren.

(3) Wenn das Universititsarchiv die Archivwiirdig-
keit vemeint oder innerhalb cines halben Jahres nach
Anbietung nicht iiber die Archivwiirdigkeit der ange-
botenen Unterlagen entscheidet. kénnen die Unterla-
gen durch die anbictende Stelle vernichiet werden,
wenn durch die Vemichtung schutzwiirdige Belange
Betroffener nicht beeintrichtigt werden. Vor einer
Entscheidung des Universititsarchivs oder vor Ab-
lauf dieser Frist diirfen Unterlagen von der anbieten-
den Stelle ohne Zustimmung des Universititsarchivs
nicht vernichtet werden.

§7 Verwahrung und Sicherung

(1) Das Archivgut der Universitit Potsdam ist im
Universititsarchiv aufzubewahren.

(2) Das Archivgut der Universitit ist unverauBerlich.

(3) Das Universititsarchiv verwahrt die ibernomme-
nen Unterlagen grundsiitzlich ohne zeitliche Begren-
zung. Es vernichtet jedoch die Unterlagen. die nach
den gesectzlichen Bestimmungen nicht auf Dauer
aufzubewahren oder nicht archivwiirdig sind

(4) Das Unversititsarchiv sichert das vorhandene
Archivgut. Es sorgt fiir einc ordnungsgemiilbe Auf-
bewahrung sowic den physischen Erhalt der Archiy-
unterlagen

§8 Benutzung

Die Benutzung der Bestiinde des Universitiitsarchivs
richtet sich nach Abschnitt 3 BbgArchivG und der
Benuizungsordnung fiir das Archiv der Universitit
Potsdam.

§9 Beglaubigung

Das Universitiitsarchiv ist berechtigt, Abschriften.
Ablichtungen, Vervielfiltigungen und Negative von
den im Archiv vorliegenden Unterlagen der Univer-
sitiit amilich zu beglaubigen.

§ 10  In-Kraft-Treten

Diese Ordnung tritt am Tag nach ihrer Verdffentli-
chung in den Amilichen Bekanntmachungen der
Universitiit Potsdam in Kraft.

Benutzungsordnung fiir das Archiv der
Universitit Potsdam

Vom 15. April 1999

Aufgrund § 84 Abs. 1 Nr. 5 des Geselzes iiber die
Hochschulen des Landes Brandenburg - Brandenbur-
gisches Hochschulgesetz (BbgHG) vom 24. Juni
1991 (GVBL. S. 156), zuletzt geéindert durch Gesetz
vom 22. Mai 1996 (GVBI. I S. 173), hat der Senat der
Universitit Potsdam nach MaBgabe des Gesetzes
iiber die Sicherung und Nutzung von Gffentlichem
Archiveut im Land Brandenburg - Brandenburgi-
sches Archivgesetz (BbgArchivG) vom 7. April 1994
(GVBL I 8. 94) und der Archivordnung der Univer-
sitit Potsdam vom 15, April 1999 (Amtliche Be-
kanntmachungen der Universitit Potsdam vom 31.
Mai 1999) folgende Ordnung erlassen:

L Allgemeines

§1 Geltungshereich

Die Benutzungsordnung gilt fiir das Archiv der Uni-
versitit Potsdam (Universitiitsarchiv).

§2 Benutzungsrecht

(1) Das Archivgut sicht nach Mafigabe des BbgAr-

chivG und dieser Ordnung aul Antrag fur die Benut-
zung zur Verfiigung,
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