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§5 Erfassung

(1) Nach Mafgabe von § 4 BbGArchivG sind die
Stellen der Universitit verpflichtet, alle Unterlagen,
die zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigt
werden. dem Universititsarchiv unveriindert anzu-
bieten und. soweit sie archivwiirdig sind. zu iiberge-
ben. Unterlagen sind spiitestens dreiffig Jahre nach
ihrer Entsichung anzubieten, soweit nicht Rechtsvor-
schriften oder Verwaltungsvorschriften lingere Auf-
bewahrungsfristen festlegen.

(2) Die anbietenden Stellen haben dem Universitits-
archiv auch Exemplare aller von ihnen herausgege-
benen oder in ihrem Aufirag erscheinenden amtlichen
Drucksachen und anderen Verdffentlichungen zur
Ubernahme anzubieten.

§6 Bewertung und Ubernahme

(1) Das Universititsarchiv entscheidet iiber die Ar-
chivwiirdigkeit der angebotenen Unterlagen und iiber
deren Ubernahme in das Archiv.

(2) Dem Universitéitsarchiv ist von der anbietenden
Stelle Einsicht in alle vorhandenen Unterlagen sowie
in die zugehdrigen Findmittel und Programme zu
gewdhren.

(3) Wenn das Universititsarchiv die Archivwiirdig-
keit vemeint oder innerhalb cines halben Jahres nach
Anbietung nicht iiber die Archivwiirdigkeit der ange-
botenen Unterlagen entscheidet. kénnen die Unterla-
gen durch die anbictende Stelle vernichiet werden,
wenn durch die Vemichtung schutzwiirdige Belange
Betroffener nicht beeintrichtigt werden. Vor einer
Entscheidung des Universititsarchivs oder vor Ab-
lauf dieser Frist diirfen Unterlagen von der anbieten-
den Stelle ohne Zustimmung des Universititsarchivs
nicht vernichtet werden.

§7 Verwahrung und Sicherung

(1) Das Archivgut der Universitit Potsdam ist im
Universititsarchiv aufzubewahren.

(2) Das Archivgut der Universitit ist unverauBerlich.

(3) Das Universititsarchiv verwahrt die ibernomme-
nen Unterlagen grundsiitzlich ohne zeitliche Begren-
zung. Es vernichtet jedoch die Unterlagen. die nach
den gesectzlichen Bestimmungen nicht auf Dauer
aufzubewahren oder nicht archivwiirdig sind

(4) Das Unversititsarchiv sichert das vorhandene
Archivgut. Es sorgt fiir einc ordnungsgemiilbe Auf-
bewahrung sowic den physischen Erhalt der Archiy-
unterlagen

§8 Benutzung

Die Benutzung der Bestiinde des Universitiitsarchivs
richtet sich nach Abschnitt 3 BbgArchivG und der
Benuizungsordnung fiir das Archiv der Universitit
Potsdam.

§9 Beglaubigung

Das Universitiitsarchiv ist berechtigt, Abschriften.
Ablichtungen, Vervielfiltigungen und Negative von
den im Archiv vorliegenden Unterlagen der Univer-
sitiit amilich zu beglaubigen.

§ 10  In-Kraft-Treten

Diese Ordnung tritt am Tag nach ihrer Verdffentli-
chung in den Amilichen Bekanntmachungen der
Universitiit Potsdam in Kraft.

Benutzungsordnung fiir das Archiv der
Universitit Potsdam

Vom 15. April 1999

Aufgrund § 84 Abs. 1 Nr. 5 des Geselzes iiber die
Hochschulen des Landes Brandenburg - Brandenbur-
gisches Hochschulgesetz (BbgHG) vom 24. Juni
1991 (GVBL. S. 156), zuletzt geéindert durch Gesetz
vom 22. Mai 1996 (GVBI. I S. 173), hat der Senat der
Universitit Potsdam nach MaBgabe des Gesetzes
iiber die Sicherung und Nutzung von Gffentlichem
Archiveut im Land Brandenburg - Brandenburgi-
sches Archivgesetz (BbgArchivG) vom 7. April 1994
(GVBL I 8. 94) und der Archivordnung der Univer-
sitit Potsdam vom 15, April 1999 (Amtliche Be-
kanntmachungen der Universitit Potsdam vom 31.
Mai 1999) folgende Ordnung erlassen:

L Allgemeines

§1 Geltungshereich

Die Benutzungsordnung gilt fiir das Archiv der Uni-
versitit Potsdam (Universitiitsarchiv).

§2 Benutzungsrecht

(1) Das Archivgut sicht nach Mafigabe des BbgAr-

chivG und dieser Ordnung aul Antrag fur die Benut-
zung zur Verfiigung,




§3 Benutzungsarten

(1) Die Benutzung erfolgt

a)  durch personliche Einsichtnahme im Archiv,

b)  durch miindliche, fernmiindliche oder schriftli-
che Anfragen,

¢) durch Anforderungen von Reproduktionen von
Archivgut,

d) durch Versendung von Archivgut zur Einsicht-
nahme an einem anderen Ort,

€) durch Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der
Offentlichkeitsarbeit, insbesondere fiir Ausstel-
lungen.

(2) Uber die Benutzungsart entscheidet das Universi-
titsarchiv,

(3) Die iibliche Benutzungsart ist die personliche
Einsichtnahme im Universitéitsarchiv unter fachlichen
Gesichtspunkten.

§4 Benutzungsantrag

(1) Fiir die Arbeit im Archiv ist die Benutzung
schriftlich zu beantragen. In dem Antrag sind Anga-
ben zur Person sowie zum Zweck und Gegenstand
der Nachforschungen anzugeben. Der Benutzer hat
sich auszuweisen.

(2) Fiir jede Person, die Nachforschungen anstellt, fiir
Jeden Benutzungszweck und fiir jeden Gegenstand
der Nachforschungen ist ein gesonderter Antrag zu
stellen. Das Universititsarchiv kann auflerdem die
Vorlage einer Empfehlung verlangen.

(3) Der Antragsteller ist verpflichtet, Urheber- und
Personlichkeitsrechte sowie die berechtigier Interes-
sen Dritter zu wahren. Bei Verletzung dieser Rechic
ist der Benutzer fiir den Ersatz des Schadens verant-
wortlich. Ist neben dem Benutzer die Universitit
Potsdam cinem Dritten gegeniiber zum Schadenersatz
verpflichtet, so stelll der Benutzer die Universitit
Potsdam im Innenverhiiltnis frei.

(4) Mit der Benutzung wird die Benutzungsordnung
ancrkannt. Die Universitit Potsdam weist auf dic
Benutzungsordnung bei Stattgabe des Antrags aus-
driicklich oder vor Benutzung durch deutlich sichtba-
ren Aushang im Universititsarchiv hin.

§5 Benutzungsgenchmigung

(1) Uber den Benutzungsanirag entscheidet das Uni-
versitiitsarchiv. Eine ecinmal eneilte Genchmigung
kann wieder entzogen werden.

(2) Die Benutzungsgenchmigung gilt fiir den in dem
Antrag angegebenen Zweck und Gegenstand der
Benutzung. Sie kann mit Auflagen verbunden scin.
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(3) Die Benutzung ist nach MaBgabe von § 11
BbgArchivG cinzuschrinken oder zu versagen,

(4) Die Benutzungsgenechmigung wird widerrufen,
wenn sich herausstellt, dass diec Angaben im Benut-
zungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen, oder
sonstige Griinde bekannt werden. die zur Versagung
gefiihrt hiitten, ferner. wenn der Benutzer gegen die
Benutzungsordnung verstéft oder Auflagen nicht
erfillt.

IL Benutzung im Universitiitsarchiv
§6 Benutzung von Archivalien

(1) Die von den Benutzern fiir ihre Arbeit benétigten
Archivalien werden von den Mitarbeitern des Univer-
sitéitsarchivs herausgesucht und nur in den hierfiir
bestimmten Riumen des Archivs vorgelegt.

(2) Die Vorlage von Archivalien kann im Original
oder in Kopie erfolgen. Es werden gleichzeitig nur
soviele Archivalien vorgelegt, dass eine Vollstindig-
keitskontrolle bei der Riickgabe méglich bleibt.

(3) Der Benutzer hat mit den vorgelegien Archivalien
sorgsam umzugchen und darf deren Ordnungszu-
sammenhiinge nicht beeintrichtigen.

(4) Am Ende jedes Arbeitstages miissen die Archiva-
lien zuriickgegeben werden.

§7 Benutzung fremden Archivgutes

Fiir die Benutzung von Archivgut. das von anderen
Archiven iibersandt wird, gelien die gleichen Bedin-
gungen wir fiir das Archivgut des Universititsar-
chivs, sofern das iibersendende Archiv nicht anders-
lautende Auflagen macht. Gebiihren und Auslagen
tragen dicjenigen, die dic Versendung veranlasst
haben.

§8 Beratung

(1) Zur Beratung steht withrend der Offnungszeiten
Fachpersonal zur Verfiigung.

(2) Die Beratung erstreckt sich vomehmlich auf
Hinweisc aul das cinschligige Archivgul und dic
Literatur sowic aul die Vorlage der einschligigen
Findmittel.

§9 Anfertigung und Verwendung von Re-
produktionen

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen zur Abgabe
an Benutzer ist nur in beschriinkicm Umfang még-




lich. Ein Anspruch auf Anfertigung von Reproduk-
tionen besteht nicht.

(2) Die Reproduktionen diirfen vom Benutzer nur mit
Genchmigung des Universititsarchivs verdffentlich,
vervielfiltigt, an Dritte weitergegeben oder zu ge-
werblichen oder geschiifilichen Zwecken verwendet
werden.

1L Benutzung auBerhalb des Universititsar-
chiv

§ 10 Schriftliche Auskiinfte

(1) Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Ge-
genstand genau anzugeben.

(2) Ein Anspruch auf Auskiinfie. die eine betrichtli-
che Arbeitszeit erfordern, oder auf Beantwortung von
wiederholten Anfragen innerhalb eines kiirzeren
Zeitraumes besteht nicht.

§11 Versendung von Archivgut

(1) Aufl Antrag kann in Ausnahmefillen Archivgut
zur Benutzung an auswiirtige Archive versandt wer-
den. Ein Anspruch auf Versendung von Archivgut
besteht nicht. Gebiihren und Auslagen tragen diejeni-
gen, die die Versendung veranlasst haben,

(2) Die Versendung von Archivgul ist nur in be-
schriinktem Umfang moglich und erfolgt stets befri-
stet. Die Frist kann auf Antrag verlingert werden.

(3) Die Benutzung der versandten Unterlagen richtet
sich nach den Vorschriften dieser Ordnung,

§12  Ausleihe von Archivgut

(1) Die Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der
Offentlichkeitsarbeit. insbesondere fiir Ausstellun-
gen., ist unter bestimmten Bedingungen und Auflagen
méglich,

(2) Uber die Ausleihe ist in der Regel mit dem Ent-
lether ein Leihvertrag abzuschliefen.

IV. Schlussbestimmungen

§13 Belegexemplare

Von Verdffentlichungen. die unter Verwendung von
Archivalien des Universitiitsarchivs entstanden sind

ist unaufgefordert und kostenlos ein Exemplar zu
iibersenden.

§ 14 Gebiihren

(1) Serviceleistungen des Universititsarchivs berech-
nen sich nach der Gebithrenordnung der Universitiit
Potsdam.

(2) Fiir in der Gebithrenordnung nicht aufgefiihrie
Serviceleistungen, wie z.B. die Einriumung von
Nutzungsrechten fiir die Reproduktion von Archiva-
lien im Druck oder fiir die Verwendung von Archi-
valien oder Reproduktionen in Filmen oder im Fern-
schen, werden Gebiihren besonders festgesetzt.

§15  In-Kraft-Treten

Diese Ordnung tritt am Tag nach ihrer Veroffentli-
chung in den Amtlichen Bekanntmachungen der
Universitit Potsdam in Kraft.

1. Satzung zur fmderung der
Promotionsordnung der Wirtschafts-
und Sozialwissenschaftlichen Fakultiit

der Universitit Potsdam

Vom 8, Oktober 1998

Aufgrund des § 84 Abs. I Nr. 5i. V. m. § 22 Abs. 2
des Brandenburgischen Hochschulgesetzes vom 24.
Juni 1991 (GVBL S. 156), zuletzt gedindert durch
Gesetz vom 22. Mai 1996 (GVBI. 1 S. 173). hat der
Senat der Universitit Potsdam die Promotions-
ordnung der Wirtschafis- und Sozialwissenschafi-
lichen Fakultiit wie folgt gefindert'

Artikel 1

Die Promotionsordnung der Wirtschafis- und Sozial-
wissenschafilichen Fakultit vom 15. Dezember 1994
(AmBek UP 1995 §. 50) wird wie folgt gefinden:

§ 3 Abs. 2 Satz 1 lautet wie folgt:

..Der Promotionsausschuss besteht aus den hauptbe-
ruflich titigen Professoren, den entpflichteten haupt-
beruflichen Professoren. den aulerplanmiiBigen Pro-
fessoren. den an der Fakultit habilitierten Privatdo-
zenten der Fakultit sowie einem promovierten Ver-
treter der wissenschafilichen Mitarbeiter.

: CGenehmugt durch Schreiben des MWFEK vom 08.12.1998
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