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L. Rechts- und Verwaltungs-
vorschriften

Immatrikulationsordnung
der Universitiit Potsdam

Vom 11. Miirz 2004

Der Senat der Universitéit Potsdam hat gemaB § 30
Abs. 6 i.V.m. § 67 Abs. 1 Nr. 1 des Gesetzes iiber
die Hochschulen des Landes Brandenburg - Bran-
denburgisches Hochschulgesetz (BbgHG) vom 20.
Mai 1999 (GVBL. I S. 130), zuletzt gendert durch
Gesetz vom 22. Mirz 2004 (GVBL. I S. 51), am 11.
Mirz 2004 folgende Immatrikulationsordnung als
Satzung erlassen':
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§1 Immatrikulation

(1) Eine Studienbewerberin oder ein Studienbe-
werber wird auf Antrag durch die Immatrikulation
und fiir die Dauer der Immatrikulation gemiB § 58
Abs. 1 BbgHG als Studierende oder Studierender in
die Universitit Potsdam aufgenommen. Die Immat-
rikulation erfolgt in der Regel nur fiir einen Stu-
diengang. Ein Studiengang ist ein durch Studien-
und Priifungsordnung geregeltes, auf einen be-
stimmten berufsqualifizierenden Abschluss oder ein
bestimmtes Ausbildungsziel gerichtetes Studium
eines Studienfaches oder mehrerer Studienficher.
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(2) Durch die Immatrikulation wird die Studienbe-
werberin oder der Studienbewerber fiir die Dauer
der Immatrikulation Mitglied der Universitit Pots-
dam mit den daraus folgenden Rechten und Pflich-
ten. Dazu gehort das Recht, Lehrveranstaltungen
anderer Studienglinge zu besuchen und nach MaB-
gabe der Pritfungsordnung Priifungen anderer Stu-
diengtinge abzulegen. Die Teilnahmegenehmigung
an anderen Lehrveranstaltungen und den entspre-
chenden Prilfungen kann versagt werden, wenn der
Besuch von Lehrveranstaltungen mit beschrinkter
Platzzahl vorgesehen ist und Haupthorer dieser
Studiengfinge bei der Inanspruchnahme des Lehr-
veranstaltungsangebots  behindert oder einge-
schrinkt werden oder wenn die nach der Studien-
ordnung erforderliche Qualifikation fiir diese Lehr-
veranstaltung nicht nachgewiesen wird.

(3) Die Immatrikulation in einen Fachstudiengang
setzt voraus, dass die Bewerberin oder der Bewer-
ber

- die nach § 25 BbgHG fiir den gewihlten Stu-
diengang jeweils erforderliche Qualifikation
besitzt;

- fir einen Studiengang mit Zulassungsbe-
schriinkung zugelassen worden ist;

- neben einem als gleichwertig anerkannten
auslindischen Vorbildungsnachweis auch den
Nachweis ausreichender Kenntnisse in der
deutschen Sprache (Zertifikat der Sprachpril-
fung filr den Hochschulzugang auslindischer
Studienbewerberinnen und Studienbewerber
[DSH] oder ein gleichwertiger Nachweis deut-
scher Sprachkenntnisse) und/oder ggf. in einer
durch den Studiengang vorgegebenen anderen
Sprache erbringt;

- fiir ein weiterfilhrendes bzw. weiterbildendes
Studium die in den jeweiligen Ordnungen
ausgewiesenen Zugangsvoraussetzungen be-
sitzt.

(4) Die Immatrikulation ist entsprechend zu befris-

ten, wenn

- nur einzelne Abschnitte eines Studienganges
angeboten werden,;

- ein Studiengang nicht fortgefithrt wird;

- die Bewerberin oder der Bewerber auf Grund
gerichtlicher Anordnung vorliufig zugelassen
worden ist;

- der Bewerberin oder dem Bewerber im Wege
der Ausnahme gestattet worden ist, die in Pril-
fungsordnungen geforderte praktische Ausbil-
dung erst zu einem spiteren Zeitpunkt nach
Vorlesungsbeginn nachzuweisen;

- die Frist fiir die Einreichung des Nachweises
der deutschen Sprachkenntnisse bis zum Ende
des ersten Semesters verlingert wird oder

- die DSH nicht bestanden wurde, eine Immat-
rikulation in einen Fachstudiengang aber laut
Rahmenordnung fiir die DSH méglich ist,

- Bewerberinnen oder Bewerber mit auslindi-
schen Vorbildungsnachweisen am Studienkol-




leg zur Vorbereitung auf die Feststellungsprii-
fung teilnehmen bzw. einen Sprachkurs in
Deutsch als Fremdsprache zur Vorbereitung
auf die Deutsche Sprachpriifung fiir den
Hochschulzugang auslindischer Studienbe-
werber oder als Programm- und Austausch-
studenten ausgewihlte Lehrveranstaltungen an
der Universitit Potsdam besuchen.

(5) War eine Bewerberin oder ein Bewerber fiir
denselben Studiengang an Hochschulen im Gel-
tungsbereich des Hochschulrahmengesetzes (HRG)
bereits immatrikuliert, wird sie oder er im entspre-
chend hoheren Fachsemester des Studienganges
von Amts wegen eingeschrieben, wenn fiir dieses
Fachsemester ein Lehrangebot existiert und Stu-
dien- bzw. Pritfungsordnung keine Zugangshinder-
nisse ausweisen. Uberschreitet die Fachsemester-
zahl die Regelstudienzeit, entscheidet der zustéindi-
ge Priifungsausschuss fiber eine Fachsemester-
cinstufung. Hat die Studienbewerberin oder der
Studienbewerber anrechenbare Studienzeiten bzw.
Studien- und Priifungsleistungen auf Grund eines
Studiums auBerhalb des Geltungsbereiches des
HRG oder in einem anderen Studiengang erbracht,
wird sie oder er entsprechend der Einstufung durch
den zustindigen Priifungsausschuss in ein Fachse-
mester eingeschrieben. In zulassungsbeschriinkten
Studiengéingen ist fiir die Immatrikulation ein Zu-
lassungsbescheid erforderlich.

(6) Die oder der Studierende erhiilt bei der Immat-
rikulation einen Studierendenausweis in Form einer
Chipkarte. Dariiber hinaus wird ein personenbezo-
gener E-Mail-Account erstellt.

(7) Die Universitit Potsdam erhebt bei der Immat-
rikulation von der Studienbewerberin oder dem
Studienbewerber personenbezogene Daten, die zur
rechtméBigen Erfiillung der in ihrer Zustindigkeit
liegenden Aufgaben gemiB § 5 BbgHG in der je-
weils giiltigen Fassung und fiir die Ausfilhrung des
Gesetzes {iber die Statistik fiir das Hochschulwesen
(Hochschulstatistikgesetz vom 2. November 1990)
in der jeweils giiltigen Fassung erforderlich sind.

§2 Frist und Form der Antriige auf Immat-
rikulation

(1) Fir Studienginge mit Zulassungs-
beschréinkungen und fiir auslindische und staaten-
lose Antragsteller ergeben sich die Immatrikulati-
onsfristen aus den Bescheiden iiber die Zulassung
zu einem Studiengang.

(2) In Studiengingen ohne Zulassungsbe-
schriinkung gelten - mit Ausnahme der Fiille des
Absatz 3 - als Fristen zur Beantragung der Immatri-
kulation

- zum Wintersemester: 15.08. - 30.09,

- zum Sommersemester: 15.02. - 31.03,

(3) In begriindeten Ausnahmefillen wird der Be-
werberin oder dem Bewerber auf schriftlichen An-
trag, der innerhalb der Frist zur Immatrikulation
vorliegen muss, eine angemessene Nachfrist einge-
réumt, die - mit Ausnahme der Fille des Absatz | -
- zum Wintersemester nicht iber den 31.10. und
- zum Sommersemester nicht tiber den 30.04.
hinaus zu bemessen ist. Die nach der Gebithrenord-
nung der Universitit Potsdam in der jeweils giilti-
gen Fassung fillige Gebiihr ist zu entrichten.

(4) Mit dem Antrag auf Immatrikulation sind einzu-

reichen:

1. der ausgefiillte Immatrikulationsantrag mit der
Erklirung dariiber,

- dass in dem gewihlten Studiengang oder
Teilstudiengang keine Vor-, Zwischen-
oder Abschlusspriifung endgiiltig nicht be-
standen oder die Abschlusspriifung end-
gliltig bestanden wurde,

- dass nach den Bestimmungen, die fiir das
Studium maBgeblich sind, der Priifungsan-
spruch nicht verloren wurde,

- dass ein nach der Prilfungsordnung erfor-
derlicher Leistungsnachweis nicht endgiil-
tig nicht erbracht wurde.

- dass an keiner anderen Hochschule im
Geltungsbereich des HRG im gewihlten
Studiengang eine Immatrikulation vorliegt
(abgesehen von Fillen der §§ 6 und 7),

- dass aufgrund eines Ordnungsverfahrens
kein Ausschluss vom Studium an einer
deutschen Hochschule erfolgte bzw. ein
solches Verfahren nicht erfinet ist;

2. der Nachweis iiber die Hochschulzugangs-
berechtigung fiir den gewihlten Studiengang
in der jeweils geforderten Form; auslindische
Zeugnisse sind im Original nebst einer Foto-
kopie oder Abschrift vorzulegen; Fotokopien
oder Abschriften auslidndischer Zeugnisse be-
diirfen der amtlichen Beglaubigung; auslindi-
schen Zeugnissen ist grundsétzlich eine deut-
sche, englische oder franzbsische Ubersetzung
auf Kosten des Antragstellers beizugeben, de-
ren Richtigkeit durch einen vereidigten Dol-
metscher oder Ubersetzer beglaubigt ist;

3. der Zulassungsbescheid oder die Erklirung
zur Annahme des Studienplatzes, sofern in
dem gewihlten Studiengang Zulassungs-
beschriinkungen bestehen;

4. eine Bescheinigung iber die Ableistung einer
praktischen Ausbildung, sofern sie in Studien-
oder Priifungsordnungen als Voraussetzung
fiir eine Studienaufnahme gefordert wird;

5. der Nachweis iiber das bisherige Studium
unter Hinzufiigung der letzten Studienbe-
scheinigung sowie des/der Exmatrikulations-
bescheid(e)s der zuletzt besuchten Hochschu-
le(n), Zeugnis(se) (iber gegebenenfalls abge-
legte Vor-, Zwischen- und Abschlussprii-
fung(en), wenn die Bewerberin oder der Be-
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werber im Geltungsbereich des HRG studiert
hat;

6. Nachweise {iber die Anrechnung von Studien-
zeiten, Studien- und Priifungsleistungen sowie
die Einstufung in die entsprechenden Fachse-
mester durch die hierfir zustindigen Stellen
im Falle der beantragten Immatrikulation fiir
ein hdheres Fachsemester;

7. die Krankenversicherungsbescheinigung oder
der Nachweis liber die Befreiung von der ge-
setzlichen Versicherungspflicht entsprechend
der jeweils geltenden gesetzlichen Regelung
fiir das entsprechende Semester;

8. ein farbiges Passfoto;

9. ein Nachweis (ber eine besondere Eignungs-
pritfung, sofern sie in Studien- oder Prilfungs-
ordnungen gefordert wird;

10. ein #rztliches Unbedenklichkeitsattest (nicht
dlter als 6 Monate), sofern eine Bewerberin
oder ein Bewerber einen Studiengang oder
Teilstudiengang im Bereich Sportwissenschaft
belegen méchte;

11. von auslindischen und staatenlosen Studien-
bewerberinnen und Studienbewerbern, die ihre
Hochschulzugangsberechtigung  nicht  in
Deutschland erworben haben: der Nachweis
ausreichender Kenntnisse in der deutschen
(Zertifikat der Deutschen Sprachpriifung fiir
den Hochschulzugang ausléindischer Studien-
bewerber [DSH] oder ein gleichwertiger
Nachweis  deutscher  Sprachkenntnisse)
und/oder gef. in einer durch den Studiengang
vorgegebenen anderen Sprache nach § 1 Abs.
3;

12. von auslindischen Studienbewerberinnen und
Studienbewerbern, die keine EU-Blirgerinnen
und EU-Blrger sind: eine giiltige Aufenthalts-
bewilligung zum Studium an der Universitiit
Potsdam oder eine Aufenthaltserlaubnis.

In begriindeten Ausnahmefillen kénnen einzelne

Nachweise und Erkldrungen auch bis spétestens

zwei Wochen nach Vorlesungsbeginn eingereicht

werden.

(5) Bei der Immatrikulation sind die entsprechen-
den Gebithren, Beitrlige und ein Pfand fiir die
Chipkarte zu entrichten, sofern die Studentin oder
der Student nicht nachweist, dass die Mitglieds-
rechte gemiB § 8 Abs. 5 an einer anderen Hoch-
schule in Berlin oder Brandenburg ausgeiibt werden
und dort die Beitrige entrichtet wurden. Die Zah-
lung von Verwaltungsgebiihren und Chipkarten-
pfand bleibt davon unberiihrt.

(6) Eine Bewerberin oder ein Bewerber kann unter
Widerrufsvorbehalt fiir die Dauer eines Semesters
immatrikuliert werden, wenn sie oder er zwar die
Voraussetzungen fiir eine Immatrikulation erfiillt,
diese aber aus solchen Griinden nicht rechtzeitig
nachweisen kann, die nicht von ihr oder ithm zu
vertreten sind.
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(7) Eines gesonderten Antrages bedarf es, wenn die
oder der Studierende den Studiengang oder Teilstu-
diengang an der Universitét wechselt oder einen
weiteren Studiengang oder Teilstudiengang begin-
nen will,

(8) Die Immatrikulation erfolgt in das erste Semes-
ter des gewihlten Studienganges oder der Teilstu-
diengéinge, auller in den Fillen, in denen die Einstu-
fung in ein htheres Fachsemester vorgenommen
wurde oder von Amts wegen in das hohere Semes-
ter immatrikuliert wird.

§3 Widerruf der Immatrikulation

(1) Eine Studierende oder ein Studierender hat die
Maglichkeit innerhalb von einem Monat nach Se-
mesterbeginn die Immatrikulation schriftlich zu
widerrufen, Die Immatrikulation ist ferner auf
schriftlichen Antrag des Studierenden zurilckzu-
nehmen, wenn er sein Studium im ersten Semester
nach der Immatrikulation wegen Ableistung einer
Dienstpflicht im Sinne des § 34 Nr. 1 HRG nicht
aufnehmen oder nicht fortsetzen kann. In den Fillen
der Siitze 1 und 2 gilt die Immatrikulation als von
Anfang an nicht vorgenommen.

(2) Dem Antrag sind die Chipkarte sowie bereits
ausgestellte Studienbescheinigungen der Universi-
tit Potsdam beizufiigen und erforderlichenfalls der
Dienstbescheid.

(3) Es erfolgt die Riickzahlung des Pfandes fiir die
Chipkarte.

§4 Versagung der Immatrikulation

(1) Die Immatrikulation ist zu versagen, wenn

1. die Studienbewerberin oder der Studienbe-
werber fiir einen zulassungsbeschriinkten Stu-
diengang nicht zugelassen worden ist;

2. die Bewerberin oder der Bewerber bereits an
einer anderen Hochschule immatrikuliert ist,
und die Voraussetzungen der §§ 7 und 8 dieser
Ordnung nicht gegeben sind;

3. die Bewerberin oder der Bewerber die im
jeweiligen Semester zu zahlenden Beitrige,
Gebithren und das Pfand nicht entrichtet hat;

4.  die Bewerberin oder der Bewerber keine Ver-
sicherungsbescheinigung fiir das entsprechen-
de Semester oder den Nachweis Qiber die Be-
freiung von der gesetzlichen Versicherungs-
pflicht durch die zustiindige Krankenkasse er-
bringt;

5. die Bewerberin oder der Bewerber in dem
gewihlten Studiengang eine Vor-, Zwischen-
oder Abschlusspriiffung nach MaBgabe der
Prifungsordnung endgiiltiz nicht bestanden
bzw. die Abschlusspriifung endgiiltig bestan-
den oder nach den Bestimmungen, die fiir ihr




oder sein Studium maBgebend sind, den Prii-
fungsanspruch verloren hat;

6. die Bewerberin oder der Bewerber auf Grund
eines Ordnungsverfahrens im Geltungsbereich
des HRG exmatrikuliert wurde und die dabei
festgesetzte Frist nicht abgelaufen ist, es sei
denn, dass fiir den Bereich der Universitit
Potsdam die Gefahr erneuter VerstSBe im Sin-
ne von § 31 BbgHG nicht besteht;

7. die Bewerberin oder der Bewerber mit einem
als gleichwertig anerkannten auslindischen
Vorbildungsnachweis keine ausreichenden
Sprachkenntnisse nachweist.

(2) Die Immatrikulation kann versagt werden,

wenn:

1. die Bewerberin oder der Bewerber die fiir die
Immatrikulation vorgeschriebenen Fristen und
Formen nicht beachtet hat;

2. die Bewerberin oder der Bewerber bei der
Immatrikulation unwahrheitsgemiBe oder un-
vollstindige Angaben gemacht hat;

3. bei der Einfilhrung oder Aufhebung eines
Studienganges die Immatrikulation fiir be-
stimmte Fachsemester ausgeschlossen ist.

(3) Wird die Immatrikulation gemifl Absatz 2 ver-
sagt, ist der oder dem Betroffenen vor der Ent-
scheidung Gelegenheit zur Stellungnahme zu ge-
ben. Die Versagung der Immatrikulation ist schrift-
lich zu begriinden.

§5 Riicknahme der Immatrikulation

(1) Die Immatrikulation wird seitens der Universitit

Potsdam zuriickgenommen, wenn

1. die Immatrikulation durch Zwang, arglistige
Tduschung oder Bestechung herbeigefiihrt
wurde;

2. in einem Studiengang mit Zulassungsbe-
schrinkung die Riicknahme des Zulassungs-
bescheides unanfechtbar oder sofort vollzieh-
bar ist.

(2) Die Immatrikulation kann seitens der Universi-
tit Potsdam zuriickgenommen werden, wenn sich
nachtréiglich Immatrikulationshindernisse gemill §
4 herausstellen, bei deren Bekanntsein die Immatri-
kulation zu versagen gewesen wiire.

§6 Doppelstudium

(1) Eine Studierende oder ein Studierender, die oder
der bereits in einem Studiengang an der Universitit
Potsdam immatrikuliert ist, kann gleichzeitig in
einem anderen Studiengang immatrikuliert werden,
wenn sie oder er beabsichtigt, in beiden Studien-
giéngen einen Abschluss zu erwerben.

(2) Ein Doppelstudium in einem zulassungsfreien

und in einem zulassungsbeschrinkten Studiengang

ist nur moglich, wenn eine Zulassung fiir den zulas-

sungsbeschriinkten Studiengang vorliegt. Ein Dop-

pelstudium in zwei zulassungsbeschriinkten Stu-

diengiingen kann nur durch gesonderten begriinde-

ten Antrag erfolgen, wenn

- andere Studienbewerberinnen oder Studien-
bewerber dadurch nicht vom Erststudium aus-
geschlossen werden und

- dies wegen einer fiir den berufsqualifizieren-
den Abschluss vorgeschriebenen Studien-
gangkombination erforderlich ist.

(3) Fiir Frist und Form des Antrages auf Immatriku-
lation in einem Doppelstudium gelten die Bestim-
mungen des § 2 Abs. 4 Nr. 1 bis 7 und 9 bis 12
dieser Ordnung entsprechend.

(4) Im Falle eines Doppelstudiums ist die Riick-
meldung bzw. die Beantragung einer Beurlaubung
nur fiir beide Studienglinge moglich.

§7 Parallelstudium

(1) Eine Studierende oder ein Studierender, die oder
der bereits an einer anderen Hochschule im Gel-
tungsbereich des HRG immatrikuliert ist, kann nur
gleichzeitig in einem weiteren Studiengang an der
Universitidt Potsdam immatrikuliert werden, wenn
dies wegen einer fiir den berufsqualifizierenden
Abschluss vorgeschriebenen Studiengangkombina-
tion erforderlich ist.

(2) Neben einer einzureichenden gesonderten Be-
griindung gelten fiir Frist und Form des Antrages
auf Immatrikulation in einem Parallelstudium die
Bestimmungen des § 2 dieser Ordnung entspre-
chend.

§8 Mehrfachimmatrikulation

(1) Die oder der Studierende eines Studienganges
kann nach Mafigabe der geltenden Studien- und
Priiffungsordnung an verschiedenen Hochschulen
der L#nder Berlin und Brandenburg immatrikuliert
werden (Mehrfachimmatrikulation), wenn die fiir
den angestrebten Abschluss gewihlten Teilstudien-
ginge nicht alle an einer Hochschule angeboten
werden oder die bzw. der Studierende aus fachli-
chen Griinden andere Ausbildungsvarianten nutzen
méchte.

(2) Die Mehrfachimmatrikulation ist vom zustindi-
gen Pritfungsausschuss zu genehmigen.

(3) Der Antrag auf Immatrikulation in einen Teil-
studiengang im Sinne einer Mehrfachimmatrikula-
tion durch die Studierende oder den Studierenden
anderer Hochschulen ist wihrend der bekannt ge-
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gebenen Fristen nach § 2 dieser Ordnung im Studie-
rendensekretariat bzw. im Akademischen Aus-
landsamt der Universitit Potsdam zu stellen.

(4) Mit dem Antrag auf Immatrikulation im Sinne
einer Mehrfachimmatrikulation sind neben den in §
2 Abs. 4 Nr. 1 bis 6 und 8 bis 12 dieser Ordnung
genannten Nachweisen vorzulegen:

- die Studienbescheinigung/en der Hochschu-
le/n, an der/denen die Antragstellerin oder der
Antragsteller bereits fiir einen Teilstudiengang
eingeschrieben ist,

- die Stellungnahme des zustéindigen Priifungs-
ausschusses gemiB Absatz 2,

- erforderlichenfalls der Nachweis der Kran-
kenversicherung entsprechend den einschligi-
gen gesetzlichen Regelungen, sofern nicht ge-
klédrt wird, dass der Nachweis an einer anderen
Hochschule zu erbringen ist.

(5) Die oder der Studierende muss bei der Immatri-
kulation entscheiden, an welcher Hochschule sie
oder er Mitgliedschaftsrechte austiben will. Gebiih-
ren und Beitriige einschlieBlich der Sozialbeitriige
zum Studentenwerk sind nur an der Hochschule zu
entrichten, an der sie oder er Mitgliedschaftsrechte
ausilbt. Die Zahlung von Verwaltungsgebiihren und
Chipkartenpfand bleibt davon unberiihrt,

(6) Die oder der Mehrfachimmatrikulierte erhilt die
Chipkarte der Universitit Potsdam.

(7) Die Beantragung einer Beurlaubung ist fiir die
oder den Mehrfachimmatrikulierte(n) nur fiir den
gesamten Studiengang méglich und ist bei den in
die Teilstudienginge immatrikulierenden Hoch-
schulen gesondert vorzunehmen.,

§9 Nebenhirer

(1) Die oder der eingeschriebene Studierende ande-
rer Hochschulen im Geltungsbereich des HRG kann
nach MaBgabe der Kapazitiiten auf Antrag als Ne-
benhdrerin oder Nebenhdrer mit der Berechtigung
zum Besuch von Lehrveranstaltungen insbesondere
in ihrem oder seinen Fach bzw. ihrem oder seinen
Fdchern zugelassen werden. Entsprechende form-
gebundene Antrige sind an das Studierendensekre-
tariat bzw. an das Akademische Auslandsamt zu
richten. Nebenhtrerinnen und Nebenhorer sind
nicht Mitglieder der Universit4t Potsdam.

(2) Die Teilnahmegenehmigung kann versagt wer-
den, wenn der Besuch von Lehrveranstaltungen mit
beschrinkter Platzzahl vorgesehen ist und durch die
Nebenhérerinnen und Nebenhorer an der Universi-
tit Potsdam immatrikulierte Studierende bei der
Inanspruchnahme des Lehrveranstaltungsangebots
behindert oder eingeschriinkt werden oder wenn die
nach der Studienordnung erforderliche Qualifikati-
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on fiir diese Lehrveranstaltung nicht nachgewiesen
wird,

(3) Nebenhdrerinnen und Nebenhorer kénnen Leis-
tungsnachweise in Lehrveranstaltungen gemiB
Absatz | erwerben und an Priifungen in dem von
ihnen studierten Fachgebiet mit Zustimmung der
Priiferin oder des Prilfers und nach MaBgabe der
Jeweiligen Ordnung teilnehmen. Der Umfang der
Priffungen darf nicht den Abschluss in einem Teil-
studiengang ausmachen. Ein Rechtsanspruch auf
Ablegung von Priifungen besteht nicht.

(4) Wird dem Nebenhérerantrag entsprochen, erhilt
die Bewerberin oder der Bewerber einen Jjeweils fiir
ein Semester gilltigen Nachweis tiber die Nebenh-
rerschaft,

(5) Die Zulassung als Nebenhtrerin oder Nebenhi-
rer ist in jedem Semester erneut zu beantragen. Mit
dem Antrag auf Zulassung als Nebenhorerin oder
Nebenhdorer ist eine aktuelle Studienbescheinigung
der Hochschule, an der die Antragstellerin oder der
Antragsteller als Haupthorerin oder Haupthorer
eingeschrieben ist, eine Fotokopie der Hochschul-
zugangsberechtigung und der Nachweis iber die
Zahlung der Nebenhorergebiihr einzureichen.

(6) Fir die Zulassung als Nebenhorerin oder Ne-
benhtrer ist eine Nebenhdrergebiihr nach den Be-
stimmungen der Hochschulgebithrenordnung in der
jeweils giiltigen Fassung zu entrichten.

(7) Von Nebenhorerinnen und Nebenhorern wer-
den ausgewihite personliche Daten entsprechend §
1 Abs. 7 dieser Ordnung erhoben.

§10  Besondere Studiengiinge

(1) Bewerberinnen und Bewerber mit abgeschlos-
senem Fach-, Fachhochschul- oder Hochschulstu-
dium und Bewerberinnen oder Bewerber, die die
fur die Teilnahme erforderliche Eignung im Beruf
oder auf andere Weise erworben haben und damit
die Aufnahmevoraussetzungen des § 25 BbgHG
erfiillen, kénnen zur Erweiterung, Ergénzung und
Vertiefung ihrer Kenntnisse an der Universitit
einen Antrag auf Immatrikulation fiir ein postgra-
duales Studium oder weiterbildendes Studium ge-
miB § 8 Abs. 5 und 7 sowie § 16 BbgHG stellen.

(2) Besondere Zugangsvoraussetzungen regeln die
Ordnungen dieser Studiengiinge.

(3) Sofern Zulassungsbeschriinkungen bestehen,
setzt die Immatrikulation die Zulassung voraus.

(4) Fiir Studierende, die nach Absatz 1 eingeschrie-
ben sind, gelten die Festlegungen dieser Ordnung
sinngeméB.




§ 11 Promotionsstudium

(1) Absolventinnen und Absolventen von Hoch-
schulen und Fachhochschulen kénnen die Immatri-
kulation als Promotionsstudierende beantragen,
wenn sie die Zulassungsvoraussetzungen als Dokto-
randin oder Doktorand laut Promotionsordnung der
jeweiligen Fakultit erfiillen.

(2) Bei der Immatrikulation sind neben dem ausge-

fillten Immatrikulationsantrag folgende weitere

Unterlagen einzureichen:

- die Fotokopie der Hochschulzugangsberech-
tigung

- die amtlich beglaubigte Fotokopie des Hoch-
schulabschlusszeugnisses,

- eine Darstellung des Bildungsweges und der
beruflichen Titigkeit,

- dic Angabe des Forschungsgebietes und eine
schriftliche Betreuererklirung,

- der Nachweis der Anzeige der Promotionsab-
sicht bei der Fakultét,

- der Nachweis (iber die Krankenversicherung,

-  Fotokopie der Exmatrikulationsbescheini-
gung(en) der bereits besuchten Hochschule(n)
im Geltungsbereich des HRG,

- ein farbiges Passfoto.

(3) Fir Promotionsstudierende gelten die Festle-
gungen dieser Ordnung, insbesondere §§ 1 bis 3, 12
und 15 bis 18, sinngeméB.

§12  Mitwirkungspflicht

Die oder der Studierende ist verpflichtet, dem Stu-

dierendensekretariat bzw. dem Akademischen Aus-

landsamt unverziiglich mitzuteilen:

1. die Anderung des Namens und der Postan-
schrift,

2. die Immatrikulation an einer anderen Univer-
sitdt,

3. die Anderung des Krankenversicherungs-

verhiltnisses,

den Verlust der Chipkarte,

wenn sie oder er eine Abschlusspriifung end-

gliltig bestanden oder eine vorgeschriebene

Priifung endgiiltig nicht bestanden oder nach

den Bestimmungen, die fiir ihr oder sein Stu-

dium mafgebend sind, den Priifungsanspruch

verloren hat.
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§13  Gasthirer

(1) Antragstellende ktnnen zu Lehrveranstaltungen
als Gasthorerin oder Gasthorer zugelassen werden,
wenn sie an keiner Hochschule immatrikuliert sind.
Sie miissen nicht die Hochschulzugangsberechti-
gung gemiB § 25 BbgHG nachweisen. Gasthdre-
rinnen und Gasthorer sind nicht Mitglieder der
Universitét Potsdam.

(2) Von den Gasthrerinnen und Gasthérern wer-
den ausgewihlte persdnliche Daten entsprechend §
1 Abs. 7 dieser Ordnung erhoben.

(3) Fiir die Zulassung als Gasthtrerin oder Gasthd-
rer ist eine Gasthdrergebithr nach den Bestimmun-
gen der Hochschulgebithrenordnung in der jeweils
gliltigen Fassung zu zahlen. Grundwehrdienst- und
Zivildienstleistende mit Hochschulzugangsberech-
tigung und Studieninteressierte, die den Hochschul-
zugang nach § 25 Abs. 3 BbgHG anstreben, sind
von der Pflicht zur Zahlung von Gebilhren befreit.

(4) Die Zulassung als Gasthorerin oder Gasthorer
erfolgt nach MaBgabe vorhandener Kapazititen.
Gasthtrerinnen und Gasthirer kénnen an Lehrver-
anstaltungen mit beschriinkter Kapazitit nur teil-
nehmen, wenn dadurch Haupt- und Nebenhbrerin-
nen oder Haupt- und Nebenhorer der Universitit
Potsdam nicht vom Studium ausgeschlossen wer-
den.

(5) Gasthdrerinnen und Gasthorer sind nicht be-
rechtigt, Priiffungen abzulegen. Sie konnen eine
Bescheinigung iiber die Teilnahme an Lehrveran-
staltungen mit dem Hinweis, dass diese im Rahmen
der Gasthirerschaft erworben wurde, erhalten. Fiir
Gasthorerinnen und Gasthérer am Sprachenzentrum
der Universitdt ist die Teilnahme an UNICERT-
Priifungen moglich, wenn die Voraussetzungen laut
Pritfungsordnung gegeben sind.

(6) Der Antrag auf Gasthérerschaft ist schriftlich im
Studierendensekretariat bzw. im Akademischen
Auslandsamt zu stellen. Dem Antrag ist der Nach-
weis {iber die Zahlung der zu entrichtenden Gasth-
rergebiihr beizufiigen.

(7) Wird dem Gasthdrerantrag entsprochen, erhilt
die Bewerberin oder der Bewerber einen jeweils fiir
ein Semester giiltigen Nachweis iiber die Gastho-
rerschaft.

(8) Die Zulassung als Gasthérerin oder Gasthorer
ist fiir jedes Semester neu zu beantragen.

(9) Das Studium mit einem Gasthrerschein ist auf
ein Fachstudium nicht anrechenbar,

§14 Studiengangwechsel bzw. Teilstudien-
gangwechsel

(1) Der Wechsel eines Studienganges bzw. Teilstu-
dienganges ist beim Studierendensekretariat bzw.
beim Akademischen Auslandsamt der Universitiit
Potsdam innerhalb der Riickmeldefrist nach § 15
dieser Ordnung mit dem entsprechenden Formblatt
zu beantragen. Dabei sind die fiir den Studiengang
oder Teilstudiengang bestehenden Zugangsvoraus-
setzungen nachzuweisen. Wird der Wechsel in
einen Studiengang mit Zulassungsbeschrinkung
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beantragt, ist der entsprechende Zulassungsbe-
scheid vorzulegen.

(2) Fir den Wechsel eines Studienganges bzw.
Teilstudienganges gelten die Bestimmungen {iber
die erstmalige Immatrikulation entsprechend.

(3) Wird der Wechsel in ein hoheres als das 1.
Fachsemester beantragt, ist die von der zustindigen
Stelle vorgenommene Einstufung in ein Fachsemes-
ter einzureichen.

(4) Liegen die dem Antrag auf Wechsel beizufil-
genden Bescheide (iber eine Einstufung in ein
Fachsemester bzw. liber die Zulassung in einem
zulassungsbeschrinkten Studiengang zum Zeit-
punkt der Rilckmeldung zum niichsten Semester
noch nicht vor, ist bei der Riickmeldung zunéchst
eine Erklirung tiber den beabsichtigten Wechsel
einzureichen.

§15 Riickmeldung

(1) Jede oder jeder immatrikulierte/beurlaubte Stu-
dierende, die oder der beabsichtigt, ihr oder sein
Studium an der Universitit Potsdam fortzusetzen,
hat sich innerhalb der von der Universitiit festge-
setzten Frist fiir das folgende Semester zuriickzu-
melden. Die Riickmeldung erfolgt durch die Ein-
zahlung der entsprechenden Gebiithren und Beitriige
nach der aktuellen Fassung der Hochschulgebiih-
renordnung.

(2) Die Riickmeldung erfolgt nach MaBigabe der
von der Universitiit Potsdam in den Amtlichen
Bekanntmachungen bestimmten Fristen.

(3) Eine Riickmeldung nach diesen vertffentlichten
Fristen gilt als verspétet. Es ist eine Verwaltungs-
gebithr laut Gebithrenordnung der Universitit zu
entrichten.

(4) Zur Riickmeldung sind erforderlichenfalls fol-

gende Unterlagen einzureichen:

- fiir statistische Nacherhebungen erforderliche
Angaben;

- bei Anderung des Krankenversicherungsver-
hiiltnisses eine neue Versicherungsbescheini-
gung;

- der Antrag auf Genehmigung der Ficherkom-
bination im Magisterstudium (spitestens zur
Riickmeldung zum 3. Fachsemester);

- ein Antrag auf Studiengangwechsel oder Teil-
studiengangwechsel;

- die Entscheidung des zustindigen Priifungs-
ausschusses ilber eine  Fachsemester-
Einstufung;

- eine Erklirung ({iber eine ausstehende Ent-
scheidung tiber einen Antrag auf Zulassung in
einem zulassungsbeschrinkten Studiengang;

- bei auslindischen und staatenlosen Studieren-
den der Nachweis der Verlingerung der Auf-
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enthaltsbewillipung/-erlaubnis zum Studium
an der Universitit Potsdam.
Ohne diese Nachweise gilt die Rockmeldung als
nicht erfolgt.

(5) Zum Sommersemester 2004 wird als Studieren-
denausweis die Chipkarte eingefithrt.

(6) Mit der Riickmeldung aktualisiert die oder der
Studierende ihre oder seine Chipkarte.

§16 Beurlaubung

(1) Eine Studierende oder ein Studierender kann auf
schriftlichen Antrag beurlaubt werden. Die Beur-
laubung ist nur fiir volle Semester, in der Regel nur
fiir jeweils hichstens zwei aufeinander folgende
Semester und wihrend der Dauer des Studiums
eines Studienganges nicht iiber vier Semester hin-
aus zuliissig. Eine Beurlaubung fiir das erste Semes-
ter an der Universitit Potsdam ist nicht zuldssig, es
sei denn, es tritt ein unvorhersehbarer Hiirtefall oder
eine Einberufung zur Ableistung des Wehr- oder
Zivildienstes nach Aufnahme des Studiums ein. Der
Antrag ist bei der Rickmeldung gemiB § 15 dieser
Ordnung zu stellen.

(2) Eine Beurlaubung iber den Zeitraum von ma-

ximal vier Semestern wihrend der Dauer eines

Studienganges hinaus ist nur bei wichtigen Griinden

zuldssig. Wichtige Griinde sind insbesondere:

- Krankheit (bei Vorlage einer drztlichen Be-
scheinigung, aus der sich ergibt, dass ein ord-
nungsgemiifes Studium nicht méglich ist);

- ein dem Studienziel dienender Studienaufent-
halt oder ein Praktikum im In- und Ausland,
sofern diese nicht Bestandteil der Studienord-
nung sind;

- Abwesenheit vom Studienort im Interesse der
Universitit Potsdam oder wegen Mitarbeit an
einem Forschungsvorhaben;

- eine Tétigkeit in der akademischen oder stu-
dentischen Selbstverwaltung;

- Mutterschaftsurlaub, Erziechungsurlaub.,

(3) Wihrend der Dauer der Beurlaubung ruht das
Recht zum Besuch von Lehrveranstaltungen und
dem Erwerb dazugehtriger Leistungsnachweise. Es
besteht aber das Recht, eine in der Studienordnung
vorgeschriebene berufspraktische Tétigkeit zu ab-
solvieren. Die anderen Rechte, insbesondere das
Recht und gegebenenfalls die Pflicht, auBerhalb
von Lehrveranstaltungen Priifungen abzulegen,
bestehen fort. Die Beitragspflicht wird durch die
Beurlaubung nicht berithrt, sofern die Beitragsord-
nungen des Studentenwerkes und die Satzung der
Studierendenschaft nichts anderes vorsehen. Eine
Befreiung von der Zahlung der Verwaltungsgebiih-
ren erfolgt nicht,

(4) Wiederholte Beurlaubung ist zulissig. Im Falle
einer Krankheit soll die Gesamtdauer der Beurlau-
bung 5 Jahre nicht liberschreiten.




(5) Urlaubssemester werden als Hochschulse-
mester, jedoch nicht als Fachsemester gezihlt, es
sei denn, Studienaufenthalte im Ausland kénnen als
Studienleistungen angerechnet werden. Uber die
Anrechnung entscheidet der jeweils zustindige
Priifungsausschuss.

(6) Der schriftliche Antrag auf Beurlaubung setzt
eine Riickmeldung entsprechend § 15 dieser Ord-
nung voraus.

(7) Das Fortbestehen einer Beurlaubung um ein
weiteres Semester muss jeweils im Rilckmeldezeit-
raum im Studierendensekretariat bzw. im Akademi-
schen Auslandsamt emneut beantragt werden. Dabei
sind die erforderlichen Nachweise vorzulegen.

(8) Ein Studierender ist auf seinen schriftlichen
Antrag fiir die Dauer der Ableistung einer Dienst-
pflicht im Sinne des § 34 Nr. 1| HRG zu beurlauben.
Dem Antrag ist eine Fotokopie des Bescheides ilber
die Dienstpflicht beizufiigen. Diese Beurlaubung
wird auf die ersten vier Urlaubssemester nicht an-
gerechnet.

§17 Exmatrikulation

(1) Mit der Exmatrikulation erlischt die Mitglied-
schaft an der Universitit Potsdam. Wird die Exmat-
rikulation von der Universitit Potsdam wegen
Nichtriickmeldung der oder des Studierenden vor-
genommen, tritt die Wirkung der Exmatrikulation
mit dem letzten Tage des Semesters ein, zu dem sie
oder er sich letztmalig zuriickgemeldet hat.

(2) Ein bei der Exmatrikulation bestehender An-
spruch auf das Ablegen von Priifungen bleibt nach
Malgabe der Priifungsordnung erhalten.

(3) Eine Studierende oder ein Studierender ist auf
ihren oder seinen schriftlichen Antrag hin jederzeit
zu exmatrikulieren.

(4) Dem Antrag sind folgende Unterlagen beizufil-
gen:

- Chipkarte,

- bereits ausgedruckte Studienbescheinigungen.

(5) Im Antrag ist der Tag anzugeben, an dem die
Exmatrikulation wirksam werden soll. Diese kann
frithestens an dem Tage wirksam werden, an dem
der Antrag bei der Universitit Potsdam eingeht.
Enthiilt der Antrag keinen Exmatrikulationszeit-
punkt, erfolgt die Exmatrikulation zum Ende des
laufenden Semesters. Eine riickwirkende Exmatri-
kulation ist ausgeschlossen. Wird die Exmatrikula-
tion bis zum Beginn der Vorlesungszeit wirksam,
wird das betreffende Semester als nicht begonnen
gezihlt,

(6) Uber die Exmatrikulation wird eine Bescheini-
gung ausgehéindigt.

(7) Bei Abgabe der Chipkarte erfolgt die Riickzah-
lung des Pfandes.

§18 Exmatrikulation aus besonderem Grund

(1) Eine Studierende oder ein Studierender ist zu

exmatrikulieren, wenn

- sie oder er eine Abschlusspriiffung endgiiltig
bestanden oder eine vorgeschriebene Prilfung
endgiiltig nicht bestanden oder nach den Be-
stimmungen, die fiir ihr oder sein Studium
mafgebend sind, den Priifungsanspruch verlo-
ren hat;

- sie oder er mit der OrdnungsmaBBnahme der
Exmatrikulation belegt worden ist;

- die zu entrichtenden Gebiihren und Beitriige
nicht entrichtet werden;

- der erforderliche Nachweis oiber das Kranken-
versicherungsverhiltnis nicht erbracht wurde.

(2) Eine Studierende oder ein Studierender kann

exmatrikuliert werden, wenn

- sie oder er die fiir das Riickmeldeverfahren
vorgeschriebenen Fristen versdumt hat;

- der Studiengang, fiir den sie oder er einge-
schrieben ist, nicht fortgefitlhrt wird und ge-
wihrleistet ist, dass sie oder er ihr oder sein
Studium an einer anderen Hochschule fortfiih-
ren kann.

§19  Zustiindigkeiten

Fiir Entscheidungen nach dieser Ordnung ist der
Rektor verantwortlich. Sie werden von den nach
dem Geschiiftverteilungsplan der Universitit Pots-
dam fiir Immatrikulationsangelegenheiten zustéindi-
gen Bediensteten getroffen.

§20  Ubergangsbestimmungen

(1) Die Immatrikulationsordnung der Universitit
Potsdam vom 18. Dezember 1997 (AmBek. UP
1998 S. 125) tritt mit In-Kraft-Treten dieser Ord-
nung aufler Kraft.

(2) Soweit in anderen Ordnungen der Universitiit
auf die Regelung der Immatrikulationsordnung der
Universitit Potsdam vom 18. Dezember 1997 Be-
zug genommen wird, treten an deren Stelle die
entsprechenden Regelungen dieser Ordnung,

§21  In-Kraft-Treten
Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Vertffentli-

chung in den Amtlichen Bekanntmachungen der
Universitiét Potsdam in Kraft.
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